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Tisztelt Képviseld-testiilet!

A Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban
Méotv.} 81. § {3) bekezdés f) pontja szerint a jegyz6 évente beszamol a képvisel§-testiiletnek
az dnkormanyzati hivatal tevékenységérdl.

A fenti jogszabdlyi el6irds szerint az aldbbi beszamold a Tatai Kéz6s Onkorményzati Hivatal
Dunaalmasi Kirendeltségének {tovabbiakban: Hivatal) 2022. évi tevékenységérdl nyujt
tajékoztatast.

A Hivatal feladatai a hatalyos Motv. alapjan két feladatkorre oszthatok: egyrészt az
onkormanyzat mikddésével, masrészt a kbzigazgatasi Ugyek dontésre valo elbkészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasa.

Az dnkormanyzati hatdsagi lUgyekben a KépviselG-testiilet jogosult donteni. A Képvisel6-
testiifet egyes hatodsdgi jogkéreit a polgdrmesterre és jegyzGre ruhdzta at, mely dtruhdzott
hataskéroket a Szervezeti és MUikddési Szabalyzat tartatmazza.

A Hivatal miikddési rendjét a 2021. januér 1-t6l hatalyos Tatai K6z6s Onkorményzati Hivatal
Szervezeti és MUkodési Szabdlyzata tartalmazza, melyben szabdlyozasra keriilt a Hivatal

munka és Ggyfélfogadasi rendje, tovabba a Hivatal feladatai.

A magasabb szintl jogszabalyok mellett a kitelezd helyi belsd szabdlyzatok, valamint egyes
onkormanyzati rendeletek hatdrozzak meg az eljérasi rendet.

A 2022-es év valtozasai

Dunaalmds Kozség Polgarmestere 2022. junius 30. napjaval lemondott, id&kozi
polgarmester-véalasztast kellett kit(izni. Az id6kozi valasztas 2022. oktdber 2. napjan zajlott,
melynek eredményeként a korabbi kirendeltség- vezetSt polgarmesterré valasztottak. 2022.
november 1. napjatdl december 31. napjdig a Hivatalnak nem volt kinevezett kirendeltség-
vezetdje, feladatat a Tatai Kézds Onkormanyzati Hivatal jegyzbje és aljegyzbie latta el. A
kirendeltség- vezetsi allaspalyazat meghirdetése a Kézigallas Portalon megtortént.



Személyi feitételek:

A kirendeltségen az dnkormanyzati és a kizigazgatasi feladatokat 5 6 koztisztviseld 1atja el,
1 f6 kirendeltségvezetd, 1 f6 gazdalkodasi Gigyintézd, 1 {6 pénziigyi lgyintézd, 1 f6 mdszaki
és addigazgatdsi Ugyintéz8, 1 f6 szocidlis és igazgatasi Ugyintézd. 1 f6 hivatalsegéd segiti a
hivatali (gyviteli feladatok (postazds, kézbesités, fénymasolas) ellatasat, és latja el a
takaritasi feladatokat. Az 5 f6 koztisztvisel6bél 4 16 szakirdnyl felséfokd végzettséggel, mig 1
f6 szakirdnyu kézépiskolai vegzettséggel rendelkezik.

A gyamhatdsdgi tevékenység egy része, a csalddsegités és a gyermekjéléti szolgaltatas
elldtasa a Tatai Kistérségi Tobbcéld Tarsulas keretében térténik.

Targyi feltételek:

A Hivatal épliletében az épilet adottsagaihoz mérten biztositott az {Ugyintézdk
munkavégzése soran az egyéni {négyszemkdzti) ligyintézés lehetésége, amely a szocialis és
az adoligyi igazgatas teriiletén végzett munkanal nagyon fontos. Az informatikai eszk6z&k és
egyéb targyi eszkozok (butorzat) fejlesztése folyamatos figyelmet kap, igy munkavégzés
informatikai tdmogatottsdga, az irodak esztétikai megjelenése és funkcionalis kialakitasa
megfelels. Az elmult években elnyert tdmogatasokbdl megvaldsitott feldjitdsi, fejlesztési
beruhazasok hatasara az épiilet fenntarthatobb, energetikai szempontbdl jelent8sen
fejlédott, az irodak esztétikai megjelenése a mai eivarasoknak megfelels.

Képviseld-testuleti lilések:

A Hivatal alapveté teend8i a  KépviselG-testlleti Ulésekkel kapcsolatosan:

a) ellatja az onkormanyzati testiileti szervekhez (képviselé-testiilet, bizottsag) kapcsolddd
adminisztracios feladatokat, az Gnkormanyzati képvisel6k munkdjanak segitését, a

vezetést segité funkcidkat, valamint a bels6 munkaszervezesi igazgatasi teenddket;

b) elGkésziti és végrehajtja a testlleti szervek Gnkormdényzati dontéseit, a polgdrmester
iranyitasa és a jegyzG operativ vezetése mellett.

2022. évben a Hivatal 17 testileti ulést, 1 kézmeghallgatdst készitett el§, amelyekre 9
rendelet-tervezetet dolgozott ki, és 132 hatdrozatot készitett el és hajtott végre.

2020. évben 2021. évben 2022. évben
Testiileti (ilések szama 6 (+5) 6(+6) 17
Rendelet tervezetek szama 14 10 9
Hatarozatok széma 90 115 132

A Hivatal hatdsagi munkajat legjobban az iktatott digyiratok mutatéi jellemzik. Az iktatasi
munkat az ASP iktatd program segitségével végezzik.




Hatosagi munka a 2022, XIl. 31. szdmadatok alapjan:

Ugyiratkezelés mutatoi: 2020. 2021. 2022,
Fészamra iktatott ligyiratok szama: 2360 2581 2204
Alszamra iktatott iratok széma: 5210 4923 3589
Osszesen: 7570 7504 6193

IGAZGATASI FELADATOK:

Szocidlis igazgatas

A pénzbeli ellatdasok feltételeit és a folydsithatd elldtdsokat az egyes szocidlis és
gyermekvédelmi ellatdsi formdk helyi szabdlyozasdrél sz6lé Dunaalmis Kozség
Onkormdnyzat Képvisel6-testiiletének 2/2015. (11.26.) dnkormdnyzati rendelete tartalmazza.
A keépviselé-testilet a rendeletben meghatarozott pénzbeli és természetbeni ellatasok
megallapitasat a polgarmesterre ruhazta at.

A megallapitott elldtdsokat a Pénzbeli és természetbeni elldtdsok orszégos nyilvantartdsi
rendszerében {PTR) rogziteni kell, és a szocidlis igazgatasrdl és szocidlis ellatasokrdl sz616
1993. évi lll. tv. 18. §.dban meghatadrozott adattartalommal nyilvantartast kell vezetni.

A Képviseld-testiilet altal a polgarmester hataskérébe dtruhdzott pénzbeli és
természethbeni ellatasok:

o Pénzbeli ellatasok formai:
- Rendkiviili telepllési tamogatas
- Telepiilési gyégyszertdmogatas
- Telepiilési temetési tamogatas
- Telepulési fiitési tamogatas
- Bursa Hungarica FelsSoktatdsi Osztdndijpélyazaton résztvevéknek 6sztondij
odaitélése

¢ Természetbeni ellatasok:
- Telepiilési flitési tamogatas szocialis tlizifa formajaban

Pénzbeli ellatasok 2022. Xil. 31-ig:

e Rendkiviili telepiilési tdimogatas:

Megallapitasara 11 esetben kerilt sor, a felhasznalt &sszeg 99.000,- Ft.
o Telepiilési gydgyszertamogatas:

Megallapitasara 2 esetben keriilt sor, a felhasznalt dsszeg 10.000,- Ft.
o Telepiilési temetési timogatas:

Megallapitasara 1 esetben ker(ilt sor, a felhasznalt ésszeg 24.000,- Ft.
o Telepiilési fiitési tamogatas:

Megallapitdsdra 3 esetben kerdlt sor, a felhasznalt 6sszeg 90.000,- Ft.
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e Bursa Hungarica FelsGoktatasi Osztondiipalyazat:
2022. évi forduldjdban 4 pélyazé részesilt tdmogatdsban, a felhasznalt dsszeg
175.000,- Ft.
A 2022. évi palyazatok benyljtdsanak hatarideje 2022. XI. 03. napja volt, melyre 4
db ,A” tipust palydzat érkezett.

Természetheni ellatas 2022. XIL. 31-ig:
s A tdmogatas keretében 54 erdei m’ kemény tiizifa keriil kiosztdsra a szocidlisan

raszorulé kérelmez6k részére, melybdl 27 haztartas részesiilt természetbeni
ellatasbhan.

Szocialis étkeztetésben 2022. évben atlagosan 11 {6 részesiilt.

Gyamiigyi igazgatas

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény:

2022. Xil. 31-i dllapot szerint 6 csalad 15 gyermeke reszesil rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményben.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesitett csaladok szama a gyermekek
szama szerint:

1 | 2 | 3 | 4v.anndltébb | Osszesen
Gyermekes csalddok szama
1 | 1 | 1 | 3 | 6

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilt gyermekek szama életkor szerint:

0-6 7-14 15-18 19-25 Osszesen:

1 9 5 0 15

Rendszeres gyermekvedelmi kedvezmeény iranti kérelem elutasitasa 2022. évben 1 esetben
tortént.

Az a gyermek, fiatal felnGtt, akinek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald
jogosultsaga targyév augusztus 1-jén, valamint targyév november 1-jén fennill, évente
kétszer, augusztus és november hdnapban pénzbeli tamogatdst kap. A tdmogatast a
jogosultak a hivatalban vehetik fel. A tdmogatés dsszege 2022. évben 6.000,- Ft/alkalom volt
gyermekenként.

Cimnyilvantartas

A helyi népesség-nyilvantartasi rendszer aktualizalasat, frissitését folyamatosan végezziik.
Adatkozlést végziink magdnszemélyek és hivatalos szervek részére személyes adatokrdl a
nyilvantartds alkalmazasaval.




A kdzponti cimregiszter {a tovabbiakban: KCR) létrehozasanak célja, hogy a jelenleg a
kbzigazgatas kuldnbdzd nyilvdntartdsaiban parhuzamosan nyilvantartott cimadatokat egy
nyilvantartdsban egyesitse, és ezzel elérje, hogy az adatok naprakészebbek, pontosabbak
legyenek, tovabba, hogy a kilonb6z6 nyilvantartdsokban szerepl§ cimadatok
megegyezzenek.

A KCR rendszerben az adattisztitott cimek moddositasa torténik, a létezé cimek mellé kell
felvinni az ingatlan-nyilvdntartas kiegészité adatait: az INY-azonositét, a helyrajzi szamot, az
EOV-koordinatakat.

Uj hazszam felvitele esetén szintén szilkséges a kiegészitG adatok rogzitése, amit a KCR
alkalmazasban kell megtenni. A rendszer adatfrissitése, és rogzitése folyamatosan torténik,
ami jelentds tdobbletmunkat eredménvyez.

2022-ben teljes utcdk nem keriletek &dtszdmozdsa, hazszdmmal térténd elldtdsra. Uj
hazszamot csak azok az ingatlanok kaptak, amelyek kordbban helyrajzi szimon szerepeltek a
nyilvantartasba és a tulajdonos csalddjaval lakcimet kivant létesiteni.

Hagyatéki eljaras

A hagyatéki eljards kérelemre, vagy hivatalbdl indul. A hagyatéki leltar felvétele
formanyomtatvanyon torténik az ingd-ingatlan hagyatékrol, kitoltése az ligyintézd feladata.
A kitoltott és mellékletekkel elldtott hagyatéki leltdr egy példénya az illetékes kézjegyz&hoz
kerdl tovabbitasra. Amennyiben a hozzatartozd ugy nyilatkozik, hogy elhunyt utdn sem ingg,
sem ingatlan vagyon nem maradt, ugy az erre rendszeresitett nyomtatvany kitéltése utan az
ligyirat az irattarba kerdl.

2022. évben 35 hagyatéki eljaras lefolytatasara kerilt sor. A foldhivatalok részérdl is sok
megkeresés érkezett hagyatéki eljaras meginditasara. Vannak olyan lgyek is, melyeknél
jelentdés munkat igényel a lehetséges 6rokdsok felkutatdsa.

Uzletek miikdési engedélye

A keresked@nek, amennyiben kereskedelmi tevékenységet kivan végezni, a tevékenységét be
kell jelenteni, vagy miikédési engedélyt kell kérnie. Majdnem minden ligytipusban elegendd
a bejelentés megtétele. Néhany, kiemelt ligyben keriil sor m(ikbdési engedélyeztetési eljaras
lefolytatdsara. A miikédési engedély, illetve igazolds adataiban bekévetkezett valtozast
kotelezd bejelentenie a keresked6nek az adatvaltozasnak megfeleld eljards lefolytatdsa
érdekében. A mikodést kezd8, megsziint és Uzletkért modositott lzletekrdl nyilvantartast
kell vezetni és félévente statisztikai jelentést kell késziteni a KSH felé.

2022. évhen 7 esetben tortént bejelentés a bejelentés-kbteles kereskedelmi tevékenység
folytatasarol, mikaédési engedély kiaddsara nem keriilt sor.

Ipari tevékenység

Telepengedély Ggyekben telepiilés szinti hatdskorrel rendelkeziink, nagyon kis szamban
fordul elé telepengedélyezési eljards. Jogszabalyvaltozas kovetkeztében is a korabbihoz
képest sokkal kevesebb ipari tevékenység mindsil bejelentés vagy engedélykiételesnek.
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2022, évben 2 esetben tortént bejelentés a bejelentés koteles ipari tevékenység
folytatasarol. Telepengedély kiadasara nem keriilt sor.

Anyakonyvi ligyintézés

Jelenleg 1 anyak&nyvezetl latja el az anyakonyvi ligyintézéssel kapcsolatos feladatokat.

Az anyakonyvvezetd vezeti az elektronikus sziiletési, hazassagi és a halotti anyakdnyvet. E
feladatokon tdl kdzremiikoédik a hazassagkotéseknél, a névaddknal és a jelesebb hazassagi
evforduldknal. Intézi az anyak&nyvi igazgatassal kapcsolatos {igyeket.

2022. évben 7 hdzassagkotésnél miikodott kozre. Haldleset anyakényvezése soran az
elektronikus halotti anyakdnyvbe 4 bejegyzés tortént. Szlletés anyakdnyvezése és hazai
anyakdnyvezés ligyéhen kdzrem(ikddés nem tortént.

AnyakdnyvvezetSi feladat a fentieken tal a rendezetlen csalddi jogdllasd gyermek
jogéllasédnak rendezése. Ebben az esetben a leendd szil6k altaldban onként kérik a teljes
hatalyl apai elismer0 nyilatkozat felvételét.

Apai elismerd nyilatkozat felvételére 4 esetben kerilt sor. 2022. évben 1 6 tett dllampolgéri
eskiit.

Katasztréfavédelemmel kapcsolatos ligyek

A katasztrofavédelemmel kapcsolatos feladatokat a 2011. évi CXXVIII. torvény szabalyozza.
A torvény célja, hogy elbsegitse a fegyveres Gsszeltkozés, a katasztrofa, valamint mds
vészhelyzet életet és a |étfenntartashoz szikséges anyagi javakat fenyegetd hatdsai elleni
védekezést, a lakossag oltalmazasa érdekében a védekezésre vald felkészitést. A polgari
védelem megszervezése és irdnyitdsa allamigazgatasi feladat, amelyet az dllamigazgatasi, az
dnkormanyzati szervek és a hivatasos polgari védelmi szervek a torvényben foglalt
feladatkérikben Iatnak el. A térvényben meghatarozott polgari védelmi feladatok
végrehajtdsaban, jogszabdlyban  foglait alapvetd  feladataik  ellatdsa  mellett
kézrem(ikoddként vesznek részt a fegyveres erék és - a hivatasos polgari védelmi szervek
kivételével - a rendvédelmi szervek. A polgari védelmi feladatok megvaldsitdsa érdekében az
allampolgart és a polgari szervet az e térvényben szabdlyozott polgari védelmi kotelezettség
és vagyoni szolgaltatasi kbtelezettség terheli.

Az Uj torvénynek kdszénhetGen a teleplilésen biztositani kell egy kézbiztonsagi referenst,
amely kapcsolatot teremt az &nkormanyzat és a Komdarom-Esztergom Megyei
Katasztrofavédelmi |gazgatdsag kozott. 2012. évtdl kezdddben a kodzhiztonsagi referensek
segitik az lgazgatdsag munkajat és folyamatos tdjékoztatast nyujtanak a felkésziilés
id&szakard!.

Hirdetmények kifiiggesztése

A hivatalban és az dnkormanyzat hirdetdtabldjan kerll kifliggesztésre a kiilterileti tanya,
termd&fold eladasa, bérlete esetén a bérleti, adasvételi szerzédések. Itt keriil kifliggesztésre a
birésdgoktd! érkezd at nem vett idézések, végzések hirdetmény utjan torténd kozlése. A
jogszabalyi valtozasok, és a kozos hivatal [étrehozasa miatt a tobbi kirendeltség adasvételi és
bérleti szerzGdéseit is ki kell fliggeszteniink, ami jelentésen megndévelte az iratmennyiséget,
mely feladatok elldtasa a szocidlis tigyintézs feladata.



2022. évben 12 haszonbérleti szerzGdés, 12 adasvételi szerzddés kifliggesztésével
kapcsolatos megkeresés érkezett hivatalunkhoz. 23 esetben érkezett hatésagi dontés
hirdetményi Uton térténd kézbesitésére megkeresés.

PENZUGYI IGAZGATAS

Gazdalkodas

A penziigyi Ugyintézék feladata az Onkormdanyzat a koltségvetési szervek {Ovoda és a
mivel6dési haz, valamint a véddnéi szolgalat) pénziigyi, tervezési, beszdmolasi
adatszolgaltatasi és szamviteli feladatainak elvégzése.
A pénzigyi Ugyintéz6k munkajat az éves koltségvetés hatdrozza meg, mely a koliségvetési
koncepcid készitésével kezdddik. A tervezéshez figyelembe kell venni a varhatd bevételi
forrasokat és azokat a kiaddsokat, amelyekre kotelezettségvéllalés tortént. Ezen tulmenden
az intézmények kovetkez6 évi igényeinek osszegylijtése, az el6z8 évi felhaszndldsok,
tényadatok 4dttekintése torténik. A Bizottsdgok altal megtargyalt rendelet-tervezet a
KépviselS-testilet elé keriil. A rendelettel jévahagyott éves koltségvetési elGiranyzatokat
figyelemmel kisérjiik és elSkészitjtk a rendelet-moddositdsokat. Az elSirdnyzatok
felhaszndldsardl féléves és éves beszamoldt készitlink a KépviselS-testiilet részére.
Beszamolasi kdtelezettséget teljesitiink a Magyar Allamkincstar Komarom-Esztergom Megyei
Igazgatdsagan keresztiil évente egy alkalommal. Negyedévenként mérlegjelentési és havonta
pénzforgalmi informacios jelentesi kotelezettségiinknek is eleget tesziink. Ennek érdekében
vezetjuk a gazdalkoddssal dsszefliggl szamviteli nyilvantartdsokat és figyelemme! kisérjik a
pénzforgalmi adatokat.

A pénzigyi Ugyintéz6k munkdja kiterjed még az Onkormanyzati rendezvények
megszervezésére, illetve a palyazati eljardsok pénzigyi elszamolasanak lebonyolitdsara,
testiileti jegyz6kdnyvek szévegezésére és az &nkormanyzat hivatalos honlapjdn térténd
kozzétételi feladatok ellatasara.

£ s

2022-ben az Onkormanyzatndl és a fenntartdséban lévé Kék Duna Ovodéndl sem volt
jelentdsebb ellendrzés. A pénzigyi és gazdalkodasi feladatokat ellaté Ggyintézdk szamara
tobbletmunkat jelentett a palydzatokkal kapcsolatos adminisztracio, a palyazat benyijtdsatol
az elszamolasig és az azt kdvetd hianypotlasig.

2022. évi palyazatok

Tamogatasi dsszeg

Megnevezés Cél {Ft) Eredmény
, . Nyertes palyazat.
TOP Plusz vizkezelés, Temetd koz - Mély dt 27 678 886 Megvalésitas 2023,
csapadékviz elvezetés évben

Csokonai Park,
Pihend-park sétany,
Hivatal és Milv.haz Elbiralas alatt
utcafrontjanak

fejlesztése

November 30-an
benyujtasra keriilt.

TOP_Plusz ziéld infrastruktira
fejlesztése




i Kozdsségszervezd Nyertes palyazat.
Kéigzjé;{sigl/-\? gzz;’:zshez foglalkoztatasa, 10 Eszkozok beszerzésre
kapcsolods eszkzbeszerzés és | B2TMItAra sorpad és 5 5524 090  keriltek,a
kzosségszervezs mobil kézbsségszervezd
bérAmopatisa rendezvénypavilon foglalkoztatdsa
& beszerzése folyamatos
Nyertes pdlydzat.
A Bitor beszerzés Blitor beszerzés
“ MFP: OT!K( 202?/ L. (Hivatal tirgyalo) megtdrtént, kocsiszin
Onkormanyzati tulajdonban I 5880 567 (s e
1év6 ingatlanok feflesztése kocsiszin épitése épitése befejezddott.
Hivatal udvar Elszamolas benydjtdsa
( yij
folyamatban
Nyertes pdlyazat.
_ MFP-OTIF/2022. Kivitelezd keresése
Onkormdnyzati temeték Ravatalozé felfijitdsa 11239699 folyamatban,
infrastrukturalis fejlesztése megvalositds 2023,
évben
MFP-UHK/2022. Ut, hid
kerékparforgalmi létesitmény, e 1 Tartaléklista-
vizelvezet rendszer épitése, Véroskdalja utca 38265 414 elutasitva
felgjitasa
MFP-BJA/2022. Onkormanyzati Osszekotd ati 9999 999 Tartaléklista-
jardaépités/feldjitas jardafelijitas elutasitva
MF P-QIKJF/ 20%2' O‘.I.Odz.u Ovoda jitszoterének Tartaléklista-
jatszoudvar, kozterileti v . . . 5999 924 .
jatszoterek fejlesztése bdvitése, fejlesztése elutasitva
_ MFP-OTIK/2022/5. Miivelddési haz belst
Onkormanyzati tulajdonban feldjitasa, mobil 14 306577 Elutasitva
1évé ingatlanok fejlesztése gardzs létesitése
BM Palyaz'at Onl’«)rmanyzatl Hegy's.?r’utca 19 390 555 Nem nyert.
fejlesztések feltjitasa
El6z6 évben elnyert, de 2022-ben megvaldsitott palydzatok
Megnevezés Cél Tamogatasi 6sszeg (Ft) Eredmény

Szegfil utca, Fényes
u., Fiizihegyi u., Didfa
i, Jokai u., Ficdnos

A Kkivitelezés
befejezddott,

lévd ingatlanck fejlesztése

kialakitasaval

Vis maior palyazat R 30119 000 b .
u., Csillagdsvény u., elszamolas és
Hegyalja u., Fenyves hidanypétlas benyijtva.
u., Temetd koz.
PP . . A kivitelezés
EM palyazat' Gnkormanyzati Vadvirdg utca 16920 162 befejezddott,
fejlsztések-2021. . .
elszamolas beadva.
MFP-0TIK/2021./5. Az dvodaudvar A kivitelezés
Onkormdnyzati tulajdonban bdvitése parkold 5000000 befejezddott,

elszamolas jovahagyva




A kézteriiletek A kivitelezés
MFP-KOERB/2021 Kommundlis karbantartdsahoz befejezddott,
o . . 14999 970 PR
eszkdz beszerzése munkagépek elszamolds
beszerzése folyamatban.
MFP-UHK/2021 Ut, hid Lilla it A kivitelezés
kerékparforgalmi létesitmény utburkolatinak 39 985 884 befejezddbtt,
felldjitasa 2021 felijitasa elszamolés alatt.
. ]\./.IFP,_KEB/ 202,1 Rendezvény székek .
Kozdsségszervezéshez (50 db) és asztalok A beszerzés
kapcsolodd eszkozbeszerzés és . 1884 697 hefejerzdiditt,
e s o {10 db}, hangositd . “ s s
kozdsségszervezd . elszamolds jévahagyva
. . rendszer beszerzése
bértimogatasa

Az addligyi feladatok

A miszaki és adolgyi lgyintéz8 végzi a helyi addkra vonatkozd, térvényekben és mds
jogszabalyokban el@irtakra figyelemmel az &nkormaényzat &ltal bevezetett addk -
epitményadd, maganszemély kommunalis addja, ipariizési add, telekadd - elGirdsaval,
nyilvantartasdval, kezelésével, beszedésével, elszdmoldsdval, adoellendrzéssel, az addk- és
adok modjara behajtandd  koztartozasok beszedésével, az addézassal OSsszefliggs
bejelentések, kérelmek, nyilatkozatok intézésével, hatdsdgi bizonyitvanyok, igazolasok
kiadasaval kapcsolatban el§irt feladatokat.

Az addligyi eldadd egyéb feladatai

- Addigazolasok, vagyoni bizonyitvanyok kiallitasa:
Az addzé kérelmére annak igazoldsira, hogy rendelkezik-e adodtartozassal,
addigazolas kiadasara ker(l sor.

- Ado-és értékbizonyitvany kidllitdsa:
Megkeresésre az ingatlanok forgalmi értékér§l ado-és értékbizonyitvény kiadasa
torténik, hatosagi felhasznalas céljabél.

- lgazolds kiallitasa koltségmentesség igénybevételéhez:
Ingd, ingatlan meglétének igazoldsa.

- Pénzbirsdg nyilvantartasa, kezelése

- Noveényvédelmi és allatvédelmi feladatok ellatdsa: 3 eljaras

- Epitésiigyi hatésdgok altal kibocsatott hatarozatok, végzések nyilvantartasa

- KoézitkezelSi hozzadjaruldsok elékészitése: 37 eljdrds

- telepiilésképi egyeztetések elfkészitése: 10 eljaras

- épuletek rendeltetésvaltoztatdsainak lefolytatdsa: 1 eljards

Valasztasi feladatok:

Hazédnkban 2022. &prilis 3. napjan tartottdk az Orszdggylilési KépviselSk valasztdsat és
népszavazast is.

Telepiilésiinkén 2022. oktober 2. napjén id6kozi polgdrmester-valasztast tartottunk.
A Hivatal 5 f6 koztisztvisel6je a helyi viélasztdsi iroda tagja volt. Az 6t f6bsl két 6

jegyzOkonyvvezetdi feladatot 1atott el a telepiilés 2 szavazékérében, két f6 a helyi valasztasi
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iroddban végezte munkdjit a szavazds napjan. Egy f6 a valasztdsok elStti és utani
adminisztraciés munkakba segitett.

Az aprilisi szavazast megel6z8en a két szavazdkér hatdrainak mddositasara volt szikség,
mert a lakossagszam folyamatos novekedése kovetkeztében a két korzetbe tartozé lakosok
{étszama kozott nagy eltérést mutatkozott.

A Szavazatszamlald Bizottsdgok tagjainak oktatdsa megtbrtént. Kérelmet a szavazasokon
nem kellett elbirainiuk.

Az idGkoézi valasztas elGkészitése érdekében a Helyi Valasztasi Bizotisag 5 db {lését
készitették eld kodztisztviseldink.

Az orszagos népszamlaldsban a Hivatal egy kdztisztviselGje vett részt kérdezhbiztosként. A
népszamlalassal kapcsolatos feladatdt féként munkaidén kivil végezte. 2 személy
potdsszeirdsaban miikédott kézre. A Hivatal egy koéztisztviselSje végerte a fellilvizsgdloi

feladatokat. A telepulésen gyakran t&bbszdri megkeresés utan sikerilt a kérd&ivet kitdlteni a
kérdezdbiztosoknak, de elmondhatd, hogy a lakossag egyiittmiikdds volt.

Palyazatok:

Az idei évben 8 6nalld palyazatot nyujtott be az dnkormanyzat. Harom palyazatrdl sziletett
tdmogatdi déntés, 6t palydzat forrashidany miatt elutasitasra kerlilt. Harom palyazatbol
ketténél megkezd&dott és év végéig be is fejez6dott a kivitelezés. Pénzigyi elszamolasuk
2023-ban fejezddik be. A fennmaradd egy pélydzat megvalodsitasa 2023-ban torténik.

El8z8 évekbdl 4 pélyazatunk koordindldsa csUszott at az idei évre, melyb6l 4 palyazat
fizikailag megvaldsult, pénzigyi elszamoldsuk befejezddott.

Osszegezve 2022. évben 12 pélyazatot kellett koordindlnunk, ami komoly adminisztrativ
tobbletmunkat jelentett.

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A 2022. évben a feladatokat kozos onkormanyzati hivatali feldlldsban végeztiik. A székhely
hivatallal a kapcsolat napi, szlikségszer{ien vezetsi értekezletre keriil sor. A folyamatosan
valtozd jogszabalyi kdrnyezethen, munkank soran téreksziink a humanos, szolgaltatd tipusd
lgyintézésre, torvényes és szakszer( hivatali m{ikddés kdvetelményeinek a megtartasara, az
{gyintézés hatékonysagara, az {igyintézési hataridd betartasara.

EzGton is szeretnék koszénetet mondani a Képviselé-testiiletnek és Polgarmester trnak,
hogy biztositottak a zavartalan munkavégzéshez sziikséges pénziigyi, technikai és szakmai
feltételeket, és egyben minden hivatali dolgozdnak is készéndm a munkajat.
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Kérem a tisztelt Képvisel6-testiletet, hogy fejtse ki allaspontjat a napirenddel kapcsolatban,
és tegyen javaslatot a hatdrozati javaslat elfogadésara.

Dunaalmas, 2023. februar 17.

dr. Horvath Jézsef sk. ' | Csesznekl Agnes gg

jegyz6 ( ' kirendeltségvezetd

Hatarozati javaslat:

Dunaalmds Kézség Onkormanyzat Képvisel-testiiletek ..../2023. (Il. 22.) hatirozata
a Tatai K6z6s Onkormanyzati Hivatal Dunaalmdsi Kirendeltség 2022. évi munkajarél sz6lé
beszamold elfogadasarol.

Dunaalmads Kézség Onkormanyzat Képvisel-testiilete

Elfogadja a Tatai K6z6s Onkormanyzati Hivatal Dunaalmasi Kirendeltség 2022. évi munkajarél
520616 beszamolot.
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