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ELOTERJESZTES

Dunaalmas Kozség Onkormanyzat Képviseli-testiiletének 2024, februar 28-i
rendes testiileti iilésére

Targy: Tatai Kozos Onkorméinyzati Hivatal alapité okiratinak és szervezeti és miikodési
szabalyzatanak modositasa
El6terjeszto: Makay Tibor polgdrmester
Eldadd: dr. Horvath Jozsef jegyzo

Tisztelt Képviselo-testiilet!

2013. maércius 1-jével Tata varos, valamint Dunaalmds, Dunaszentmiklos és Neszmély
kozségek Onkormdanyzatdnak képviselO-testilletei megalapitottdk a Tatai Kozds
Onkorményzati Hivatalt. A megéillapodas értelmében az allamhéztartdsrol szolé 2011. évi
CXCV. torvény 9. §-ban meghatirozott alapitéi jogok a megéllapodasban felsorolt
kivételekkel illetik meg Tata Véros Onkormanyzat Képvisel§-testiiletét, ezért kérem a Tisztelt
Képviseld-testiiletet, hogy az alapité okirat (tatai telephely torlése és Uj tevékenységei kor
felvétele) €s a szervezeti és mitkGdési szabalyzat modositdsahoz jaruljon hozza.

1. Alapit6 okirat médositasa

a)

A Tatai K6z6s Onkorméanyzati Hivatal és Fiatal Csaladosok Klubja kozel 200 milliés eurépai
unids tdmogatas segitségével létrehozta a tatai Csaldd és KarrierPont-ot a Tanoda tér 5/A
szdm alatt. Az iroda a mulkodése soran a térségben él6 ndk csaladi, tarsadalmi és
munkaerdpiaci szerepeinek segitésén és javitasan dolgozott. A Csalad és KarrierPONT
elosegitette az atipikus foglalkoztatisi formék megismerését és elterjesztését. A projekt 2021.
februdrjiban lezarult, a CSaKPont a Rendhazban megsziint, igy a Tanoda tér 5/A szam alatti
telephely feltiintetése a Tatai Kozés Onkormanyzati Hivatal alapité okiratban és
szervezeti és miikddési szabalyzatban a tovabbiakban nem sziikséges, ezért javaslom
annak torlését.

b)

Magyarorszag helyi Onkormdanyzatairdl szolo 2011, évi CLXXXIX. torvény 13. §
(1) bekezdése a helyi koziigyek, valamint a helyben biztosithaté kozfeladatok korében a helyi
Onkormanyzati kdrnyezet-egészségiigyi feladatok kozott szabalyozza a rovar- és
ragesaloirtast. Az egészségligyrdl sz6l6 1997. évi CLIV. torvény 73. § (1) bekezdése szerint a
betegségeket terjesztd vagy egészségiigyi szempontbdl kéros, miniszteri rendeletben
meghatérozott rovarok, rigesalok irtdsardl, és a madarak tavoltartasarol a teriilet, épiilet
tulajdonosa, illetve kezeldje rendszeresen gondoskodik. Ugyanezen torvény 153. § (1)
bekezdés b) pontja alapjén a teleptilési 6nkorményzat a kdrnyezet- és telepiilés-egészségiigyi
feladatok korében biztositja a 73. § (1) bekezdése szerinti kiilon jogszabalyban meghatirozott



rovarok és ragesalék irtdsit. Onkorméanyzatunk a lakossag részére biztositott, valamint a
kozteriileteken kiilén megbizds keretében kiils6 vallalkozoval 1atja el a jovoben is e feladatot.
A fertézd betegségek és a jarvanyok megel6zése érdekében szilkséges jarvanyiigyi
intézkedésekrél sz5616 18/1998. (VI 3.) NM rendelet 36. § (1) bekezdése szerint a fertéz6
betegséget terjesztd vagy egyéb egészségiigyi szempontbdl karos rovarok és egyéb {zeltlabuak
(a tovabbiakban: rovarok), valamint a ragcsaldk é€s egyéb allati kartevék (a tovéabbiakban
egylitt: egészségiigyi kartevok) megtelepedésének és elszaporoddsdnak megakadalyozasardl,
artalmuk megel6zésérél, tavoltartdsukrdl, rendszeres irtasukrol (a tovabbiakban egylitt:
védekezés) gondoskodni kell. Az cgdszségiigyl kartovdk elloni védekezdsrdl, a koltségek
fedezésér6l, valamint a sziikséges rendszabdlyok és cljardsok végrchajtésarél az érintett
teriilet vagy épiilet tulajdonosa (bérldje, hasznaldja, kezeldje), illetdleg a gazdalkodé
szerv vezethje vagy iizemeltetdje (a tovabbiakban egyiitt: fenntartéja) koteles
gondoskodni.

A fenntart6 a védekezést — ha jogszabéaly masként nem rendelkezik — sajat kivitelezésben is
elvégezheti, amennyiben rendelkezik az egészségiigyi kartevoirtas végzéséhez sziikséges,
jogszabalyban eldirt személyi és targyi feltételekkel.

A fentiek alapjan az épiiletet fenntartd szervezetnek is lehetésége van, hogy sajit maga
lassa el ezt a feladatot. Hivatalunk rendelkezik olyan munkatarssal, akinek ehhez a
feladathoz sziikséges képesitése megvan, valamint az eldirt targyi feltételek megvalositasa is
folyamatban van, ezért a jovGben a hivatal sajat épiiletében, valamint az altala fenntartott,
lizemeltetett épiiletekben (Pl. Bercsényi u. 1., inkubatorhaz)— munkatérsa 0tjan- maga latja el
a ragesalomentesitést. Ehhez sziikséges 074040 Fertozd megbetegedések megelozése,
Jarvdnyiigyi elldtds tevékenységi kort a hivatal alapité okiratiaban szerepeltetni.

2. Tatai Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatinak,
szervezeti tagozodasanak modositasa

A Tatai K6z0s Onkormanyzati Hivatal jelenleg hatalyos Szervezeti és Miik6dési Szabalyzatat
Tata Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete 384/2022. (X11.22.) hatarozatéval fogadta el.

A hivatal munkafolyamatait attekintve a kozterlilet-feliigyeleti csoport munkajaval
Osszefiiggésben a feladatellatas vezet6i iranyitasanak tovabbi racionalizélasa valt sziikségessé,
mely ismételten indokolta a hivatal szervezeti és miikddési szabalyzatanak feliilvizsgalatat.

A kozterillet-feliigyeleti csoport 2023, januar 1-jével keriilt a Vdarosépitészeti és
vagyongazdalkodasi Irodabdl vissza a Jegyzoi kabinet szervezeti keretei kozé.

Az elmult év nagy részében a gépkocsivezetdi feladatok — tekintettel a gépkocsivezetd tartos
tavollétére — a kozteriilet-feliigyeldkre harultak, az munkaidejiik jelent6s részét képezte, mely
azzal jart, hogy kevesebb id6 maradt a kozteriilet-feliigyeldi feladatok elvégzésére.

A hivatalban 2023. év december kozepéig 2 16, majd sikeres allaspalyazatot kovetden 3 {6
kozteriilet-feliigyelé végzi a napi feladatok ellatisat. A kozteriilet-felligyeleti munka
hatékonysaga novelése érdekében a kozteriilet-feliigyelOi és gépkocsi -vezetési, -ligyintési
feladatok munkaszervezésének Gjragondolésa indokolt.

Az egyes rendészeti feladatokat ellatd személyek tevékenységérd], valamint egyes
torvényeknek az iskolakeriilés elleni fellépést biztosité mddositasarol sz6ld 2012, évi CXX.
torvény3. § (1) bekezdése alapjan énkormanyzati rendészeti szervet a polgarmesteri hivatal a
Magyarorszag helyi énkorméanyzatairdl szold torvény 17. § (1) bekezdésében meghatarozott
feladat ellatasa érdekében belsd szervezeti egységként, 6nalld koltségvetési szervként,
koltségvetési szerv belsd szervezeti egységeként hozhat 1étre. A feladat a (2) bekezdésben



meghatarozott személy 6nallé alkalmazisa Gtjan is ellathaté. Onkorméanyzati rendészeti
szervet tobb Onkormanyzat tarsuldsos formaban is mikddtethet. A (2) bekezdés alapjan az
dnkormanyzati  rendészeti szerv  tagjaként  foglalkoztathatdé az  Onkorményzati
természetvédelmi 6r, a kdzteriilet-feliigyeld, a mezdor, a rendészeti feladatokat ellatd erdészeti
szakszemélyzet, a rendészeti feladatokat ellaté jogosult erdészeti szakszemélyzet és a
hivatasos haldr.

A kozteriilet-feliigyeletrél szolé 1999. évi LXIIL. térvény 1. § (3) bekezdése szerint a
kozlerilet-feligyelet feladalail a polgaunestleni Livatalban alkalinazotl egy vagy (Gbb
kozteriilet-feliigyel is ellathatja.

A hivatali szervezetrendszerben 5 iroda és két kabinet miikédik, valamint jelenleg a
kabinetben a koztertlel-feliigyeleti csoport. A kozteriiletfeliigyelok alacsony létszamara,a
kozvetlen jegyzOi iranyitas lehetGségére tekintettel javaslom, hogy a kozteriiletfeliigyelok
ténalléan legyenek a kabinet részei, a csoport — mint kiilon szervezeti egység -
megsziintetésével. A kozvetlenebb jegyzoi feliigyelet miatt szitkséges, hogy a kozteriilet-
feliigyel6k a szervezeti hierarchidban barmely mas referenssel, ligyintézével azonos szintre
keriiljenek. A csoportvezett eddig sem jelentett vezet®i beosztast, a valtoztatds a
csoportvezetd illetményét nem érinti.

A gépkocsivezetés és gépkocsi tigyintézés a kozterlilet-feliigyeldk munkdjaval az elmult évek
alatt sszemosdodott. Emiatt a gépkocsivezetést és ligyintézést a tovabbiakban a kozteriilet-
feliigyelok koziil 1 £6 fogja ellatni, aki rendelkezik az ahhoz sziikséges képesitéssel (hivatasos
gépkocsivezetd). Az adminisztrativ feladatokban a kabinet més -nem kozteriiletfeliigyeld —
munkatarsa is kozremlkodik.

A jovbben két 6 kozteriiletfelligyeld teljes munkaidejét a kozteriiletfeliigyel6i, valamint az
egyéb védelmi feladatok ellatdsa tolti majd ki a Jegyzéi kabineten beliill. Ezzel
elkiilonithetévé valnak a feladatok, és hatékonyabba valhat a kozteriilet-felligyel6i munka,
amely jogos elvards mind a képvisel6-testiilet, mind a lakossadg részérdl is. Célunk a
folyamatos kézteriileti jelenlét biztositdsa, ezaltal erbsitve a kzrend fenntartdsat és a lakosséag
biztonsagérzetét.

Az atszervezést igényli az is, hogy a Hivatal és az Onkormanyzat szandéka a jovében -
tekintettel a helyi jelentdségli védett teriiletek fokozottabb védelmére - a kozteriilet rendjének
fenntartasadt még hangsilyosabba tenni, ehhez természetvédelmi Ort alkalmazni, melynek
feladatkore szorosan kotddik a  kozteriilet-feliigyeldi munkdhoz. E  tevékenységek
Osszehangolasa szintén a kézvetlen jegyzdi irnyitast teszi szilkségessé.

A hivatali szmsz-ben tovabbi pontositasokat, jogszabédlyvaltozasokat is atvezettiink.
(értekezletek rendje, belso ellendri feladatok)

Magyarorszag helyi énkormdnyzatairol szélo 2011, évi CLXXXIX. torvény (a tovdbbiakban:
Métv) 67. § (1) bekezdés d) pontia szerint a polgdrmester a jegyzo javaslatdra elbterjesztést
nyijt be a képviseld-testiiletnek a hivatal belsé szervezeti tagozodasanak, létszamanatk,
munkarendjének, valamint iigyfélfogaddasi rendiének meghatdrozasdra.

Az dllamhaztartdasrol 2011, évi CXCV. torvény 9. § szerint ha torvény eltérben nem
rendelkezik, a koltségvetési szerv iranyitdasa a kévetkez6 hataskirék gyakorlasat jelenti:

a) a koltségvetési szerv alapitdsa, dtalakitasa és megsziintetése, ideérive az alapito okirat és
annak modositasa, valamint a megsziintetd okirat kiaddsara vonatkozé hataskorgyakorlasa,

b} a koliségvetési szerv szervezeti és mitkodési szabdlyzatanak jovihagydsa

AY/A. § (1) bekezdése szerint torvény vagy kormanyrendelet eltévd rendelkezésének hidnydban
az irdnyitoé szervnek cimzelt irdnyitdsi hatdskirt az iranyito szerv vezetdje gyakorolja.



Az dallamhaztartasrol sz6lo torvény végrehajtdsardl szolé 368/2011. (XiI. 31.) Korm. rendelet
szerint az iranyilo szerv a kozés énkormanyzati hivatal esefében a kizos omkormdnyzati
hivatal székhelye szerinti helyi énkormdnyzat képviselG-testiilete, az irdanyilo szerv vezetdje a
polgarmester.

A fentiek szerint a Hivatal alapité okiratat, szervezeti tagozodasat a Képviseld-testiiletnek kell
elfogadnia. A modosité okirat az eldterjesztés 1. szamu mellékletét, az egységes szerkezetll
alapité okirat az el6terjesztés 2. szdmui mellékletét, a modositott szervezeti dbra, amely a
koézds hivatal szervezeti és mikodési szabalyzatinak része, az elbterjesztés 3. szamu
mellékletét képezi. A testiilet altal meghatérozott szervezeti tagozodas alapjan az Aht. szerint
az SZMSZ jovahagyasa a Polgdrmester jogkore. A modositott szervezeti felépités alapjan a
hivatali SZMSZ-t is modositani szitkséges, melynek tervezete az eldterjesztés 4. mellékletét
képezi.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy a hatirozati javaslatokat elfogadni sziveskedjen.

Tata, 2024, februar 26.

Michl Jozsef sk. dr. Horvath Jozsef sk.
polgarmester jegyzo



1. Hatirozati javaslat:

Dunaalmas Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének ...../2024. (IL 28.) hatirozata
a Tatai Kézids Onkormanyzati Hivatal alapito okiratinak mdédositasarol

Dunaalmas Kozség Onkorményzat Képviselo-testiilete

A Tatai K8z0s Oukonnduyzati Hivatal modositd okiatdt a DA/20-22/2024. szdmd
eloterjesztés 1. melléklete szerinti tartalommal elfogadja.

Hatéaridé: megkiildésre 2024, marcius 14,

Felelts: Makay Tibor polgarmester
dr. Horvath Jozsef jegyzo (kirendeltség-vezetd titjan)

11. Hatarozati javaslat:

Dunaalmas Kiizség_(")nkormzinyzat Képviselo-testiiletének ...../2024. (I1. 28.) hatarozata
a Tatai Kozis Onkorminyzati Hivatal egységes szerkezetii alapité okiratinak
elfogadisarél

Dunaalmis Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiilete

A Tatai K6z6s Onkorményzati Hivatal egységes szerkezetii alapitd okiratat DA/20-22/2024.
szamu eldterjesztés 2. melléklete szerinti tartalommal elfogadja.

Hataridd: megkiildésre: 2024. marcius 14.

Felelds: Makay Tibor polgarmester
dr. Horvath Jozsef jegyz6 (kirendeltség-vezetd titjan)

111, Hatarozati javaslat:

Dunaalmas Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének ...../2024. (1I. 28.) hatarozata
a Tatai Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal szervezeti tagozédisanak meghatarozasarél

Dunaalmis Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete

1. A Tatai K6z6s Onkorményzati Hivatal szervezeti tagozodasanak 2024. marcius 1-jét6l
hatélyos, az DA/20-22/2024. szamu elGterjesztés 3. melléklete szerint mddositasaval
egyetért.

2. Az 1. pont szerint meghatarozott szervezeti tagozddas alapjan a Tatai Kozds
Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mitkidési Szabélyzatinak Polgdrmester altali
jovéhagyasat tamogatja.

Hatarid6: megkiildésre: 2024. marcius 1.
Felelés: Makay Tibor polgarmester
dr. Horvath Jozsef jegyzd (kirendeltség-vezetd Gtjan)



A %o melletlles

Okirat szama:

Modosito okirat

A Tatai Kozos Onkormanyzati Hivatal a Tata Varos Polgarmesterealtal 2020. aprilis 27,
napjan kiadott, 1/44-12/2020.szami alapité okiratat az allamhaztartasrol szélo 2011, évi
CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan - Tata Viros Onkormanyzata Képviseld-testiilete az 1/
/2024. , Neszmély Kozség Onkormanyzata Képvisels testiilete az .../2024 , Dunaalmas
Kozség Onkormainyzata Képviselé testillete az .../2024 , Dunaszentmiklés Kozség
Onkormanyzata Képviseld testiilete az ..../2024 hatdrozatara figyelemmel -a kovetkezdk
szerint mddositom:

1. Az alapito okirat 1.3. pontja helyébe a kévetkez6 rendelkezés lép:

1.3. A kdltségvetési szerv
1.3.1. székhelye:2890 Tata, Kossuth tér 1.
1.3.2. telephelyei:

telephely megnevezése telephely cime

Tatai K6z6s Onkorményzati Hivatal . L
1 o f 2545 Dunaalmés, Almdsi 1t 32.
Dunaalmasi Kirendeltsége

Tatai K&z6s Onkorményzati Hivatal

2 L i 2897 Dunaszentmiklds, Pet6fi utca 52.
Dunaszentmiklési Kirendeltsége.

Tatai Kézés Onkorményzati Hivatal

3 L i 2544 Neszmely, Fd utca 129.
Neszmélyi Kirendeltsége

2. Az alapito okirat 4.3. pontja helyébe a kivetkezd rendelkezés lép:

4.3. A koltségvetési szerv alaptevékenysége:A kozos hivatal Tata, Dunaalmas, Dunaszentmiklds,
Neszmély telepiilések vonatkozasaban elldtja az 6nkormanyzatok miikédésével, valamint a
polgdrmester vagy a jegyz$ feladat- és hatiskérébe tartozé iigyek dontésre vald
el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. A hivatal kozremiikédik az
dnkormanyzatok egymds kozotti, valamint az allami szervekkel térténé egyiittm{ikédésének
tsszehangoldsaban. A kozos hivatal gondoskodik a helyi 6nkorményzat bevételeivel és
kiadasaival kapcsolatban a tervezési, a gazdalkoddsi, az ellendrzési, a finanszirozasi, az
adatszolgéltatasi és a beszdmolasi feladatok ellatdsarol. A kozos hivatal feladatait
részletesen a tdrsult telepiilések oOnkormdényzatai Altal jovahagyott, a kozds hivatal
miikodtetésére és fenntartdsdra létrejott megdllapodds tartalmazza. Dunaalmas,
Dunaszentmiklos, Neszmély telepiiléseken a kozos hivatalnak kirendeltsége miiksdik az
igazgatasi, pénziigyi, addzasi tevékenység végzésére.

A kozds hivatal az iranyité szerv iltal jévahagyott, a munkamegosztas és feleldsségvallalas
rendjét tartalmazdé megallapodasban meghatarozott helyen és médon gondoskodik a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek a koltségvetésének
tervezésérdl, az eldiranyzatok modositdsdnak, dtcsoportositidsanak és

felhasznadlasdnak végrehajtdsdrdl, a finanszirozdsi, adatszolgiltatdsi, beszdmoldsi és a
pénziigyi, szamviteli rend betartdsirdl, és a koltségvetési szerv és a hozzd rendelt
koltségvetési szervek mikodtetésérdl, a haszndlatdban év6 vagyon haszndlataval,



védelmével Osszefiiggd feladatok teljesitésérdl. A kozos hivatal altal ellatott tevékenységek
Tata, Dunaalmads, Dunaszentmiklds, Neszmély teleptilések vonatkozasaban:
4.3.1. Onkormanyzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkots és Altaldnos igazgatasi
tevékenysége,
4.3.2. Adé-, vim- és jévedéki igazgatas,
4.3.3. Orszaggy(ilési, 6nkormanyzati és eurépai parlamenti képviselg-vilasztasokhoz
kapcsolddé tevékenységek,
4.3.4. Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek,
4.3.5. Kbézteriilet rendjének fenntartasa,
4.3.6. Varos-, kozséggazdalkodas: egyéb szolgaltatasok,
4.3.7. Lakasfenntartassal, lakhatdssal 6sszefiiggd ellatasok,
4.3.8. Allampolgarsagi ligyek,
4.3.9. Epitésiigy igazgatasa,
4.3.10. Lakaspolitika igazgatdsa,
4.3.11. Tarsadalmi tevékenységgel, esélyegyenlfséggel, érdekképviselettel,
nemzetiségekkel, egyhazakkal dsszefliggd feladatok igazgatdsa és szabdlyozasa,
4.3.12. Szocialis szolgaltatasok igazgatasa.
4.3.13. Mas szerv részére végzett pénzigyi-gazdilkodasi, lizemeltetési, egyéb
szolgaltatasok.

3. Az alapité okirat 4.4. pontja helyébe a kévetkezé rendelkezés 1ép:

4.4.  Akoltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcid szerinti megjeldlése:
kormanyzati ‘ . . .
L kormanyzati funkcié megnevezése
funkcidszam
Onkorményzatik és énkormanyzati hivatalok jogalkoté és
1 | 011130 s . P /4
altalanos igazgatdsi tevékenysége
2 011220 Add-, vam és jovedéki igazgatds
Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi,
3 1013360 N ‘o , s
lizemeltetési, egyéb szolgiltatisok
4+ | 016010 Orszaggyilési, inkormdanyzati és eurdpai parlamenti
képviselGvalasztasokhoz kapcsoléddé tevékenységek
5 016020 Orszégos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
6 016030 Allampolgarsagi iigyek
7 031030 Kéztertilet rendjének fenntartédsa
8 | 044310 Epitésiigy igazgatasa
9 061010 Lakaspolitika igazgatasa
10 | 066020 Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok
11 [ 081071 Udiiléi szallshely-szolgaltatds és étkeztetés
Tarsadalmi tevékenységgel, esélyegyenldséggel,
12 | 084010 érdekképviselettel, nemzetiségekkel egyhazakkal dsszefliggd
feladatok igazgatas és szabdlyozdsa
13 | 106020 Lakésfenntartdssal, lakhatdssal 6sszefiiggo ellitasok
14 | 109010 Szocidlis szolgiltatisok igazgatasa
15 | 074040 Fert6zd meghetegedések megelozése, jdrvanyiigyi ellatas




Jelen moédosftd okiratot a torzskdnyvi nyilvantartisba torténé bejegyzés napjatél kell
alkalmazni.

Kelt: Tata, ,id6bélyegzf szerint

Michl Jézsefl
polgarmester



£.a2. mellelklet

Okirat szama:

Alapité okirat

moédositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allambastartasiol s2010 2011, évi CXCV. torvény 8/A. §-d alapjan 4 Talai Kozos
Onkormanyzati Hivatal alapité okiratat a kévetkezdk szerint adom Kki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. A Kkoltségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: Tatai K6z6s Onkormanyzati Hivatal

1.2. Akoltségvetési szerv idegen nyelvii megnevezése
1.2.1. angol nyelven: Tata JointCouncil Office
1.2.2. német nyelven:Tata GemeinsamRatBiiro

1.3. Akoltségvetési szerv
1.3.1. székhelye:2890 Tata, Kossuth tér 1.
1.3.2. telephelyei:

telephely megnevezése telephely cime

Tatai K6zds Onkormanyzati Hivatal . L
1 L ] 2545 Dunaalmas, Almasi 0t 32.
Dunaalmasi Kirendeltsége

Tatai Kézds Onkormanyzati Hivatal L -
2 e . 2897 Dunaszentmiklds, Pet6fi utca 52.
Bunaszentmiklosi Kirendeltsége.

Tatai K6zés Onkorményzati Hivatal o
2544 Neszmély, F6 utca 129.

Neszmélyi Kirendeltsége

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével Osszefliggd rendelkezések

2.1. A kéltségvetési szerv alapitdsanak datuma:2013. marcius 1.

2.2. A Kkoltségvetési szerv alapitdsara, atalakitdsdra, megsziintetésére jogosult szerv
2.2.1. megnevezése:
2.2.1.1. Tata Véaros Onkorményzata,
2.2.1.2. Dunaalmas K&zség Onkormanyzata,
2.2.1.3. Dunaszentmiklés Kézség Onkormanyzata,
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2.2.1.4. Neszmély Koszség Onkormdnyzata
2.2.2. székhelye:
2.2.2.1. 2890 Tata, Kossuth tér 1.,
2.2.2.2. 2545 Dunaalmas, Almasi at 32,
2.2.2.3. 2897 Dunaszentmiklds, Petéfi utca 52,
2.2.2.4. 2544 Neszmély, F6 utca 129.
2.3, Akoltségvetési szerv jogeldd kbltségvetési szervének
megnevezése székhelye
Dunaalmas Kézség Polgarmesteri i L
1 . 2545 Dunaalmas, Almdsi at 32.
Hivatala.
Neszmély Kézség Onkormanyzat ) .
2 i o 2544 Neszmély, F6 utca 129.
Polgarmesteri Hivatala
3 Szomdd Korjegyz8ség 2896 Szomod, Fé utca 23.
Tata Varos Polgdrmesteri Hivatala 2890 Tata, Kossuth tér 1.
5 | Tata Varos Kozterlilet-felligyelete 2890 Tata, Kossuth tér 1.

3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

3.1.  Akdltségvetdsi szerv iranyitd szervének

3.1.1. megnevezése:Tata Varos Onkorményzat Képviseld-testiilete
3.1.2. székhelye:2890 Tata, Kossuth tér 1.

4,

A koltségvetési szerv tevékenysége

4.1. A koltségvetési szerv kozfeladata: A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél sz6lé6 2011.
éviCLXXXIX. torvény 84. § (1) bekezdése alapjan a kézos hivatal ellatja az dnkormanyzatok
miikodésével,valamint a polgarmester vagy a jegyz0 feladat- és hataskdrébe tartozé ligyek
dontésre valdelGkészitésével és végrehajtdsdval kapcsolatos feladatokat. A hivatal
kozremiikédik az dnkormanyzatokegymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd
egyiittm{ikodésének dsszehangolasaban.

4.2. A koltségvetési szerv fétevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolasa:

szakagazat szama

szakdgazat megnevezése

1 841105

Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasck igazgatasi tevékenysége

43. A koltségvetési

szerv  alaptevékenysége:A  kOzds  hivatal Tata, Dunaalmas,

Dunaszentmiklés,Neszmély telepiilések vonatkozisdban ellitja az Onkormanyzatok
miikddésével, valamint apolgdrmester vagy a jegyz6 feladat- és hataskdrébe tartozé lgyek
diontésre wvald elfkészitésével ésvégrehajtasdval kapcsolatos feladatokat. A hivatal
kézremiikidik az énkormdanyzatok egymas kézotti,valamint az allami szervekkel torténd
egyiittmiikodésének 6sszehangoldsaban.A kizds hivatal gondoskodik a helyi 6nkorméanyzat
bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban a tervezésia gazdalkodasi, az ellendrzési, a




finanszirozasi, az adatszolgaltatisi és a beszamolasi feladatokellatasardl. A kozds hivatal
feladatait részletesen a tarsult telepiilések nkormanyzatai altal jévahagyott,a kézés hivatal
miikddtetésére ¢és fenntartasara létrejott megallapodas tartalmazza.Dunaalmis,
Dunaszentmiklés, Neszmély telepiiléseken a kozdos hivatalnak kirendeltsége mikédik
azigazgatdsi, pénziigyi, addzasi tevékenység végzésére.
A kozds hivatal az irdnyfté szerv altal jévahagyott, a munkamegosztas és feleldsségvallalas
rendjéttartalmazé megédllapoddsban meghatirozott helyen és médon gondoskodik a
gazdasagi  szervewzettelnem rendelkezf  kéltségvetési  szerveka  koltségvetésének
tervezésérdl, az eliranyzatok médositasanak, atcsoportositasanak és
felhaszndldasanak végrehajtisardl, a finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszamolasi és a
pénziigyiszamviteli rend betartasardl, ésa Kkoltségvetési szerv és a hozzd rendelt
koltségvetési szervek miikodtetésérsl, a haszndlatdban lévivagyon hasznalataval,
védelmével dsszefliggd feladatok teljesitésérdlA kozos hivatal altal ellatott tevékenységek
Tata, Dunaalmads, Dunaszentmiklos, Neszmély telepiilésekvonatkozasaban:

4.3.1. Onkorméanyzatok és &nkormanyzati hivatalok jogalkoté és 4ltaldnos

igazgatasitevékenysege,

4.3.2. Ad6-, vam- és jovedéki igazgatas,

4.3.3. Orszdggylilési, oOnkormdanyzati és eurdpal parlamenti képvisels-

valasztasokhozkapcsolédd tevékenységek,

4.3.4. Orszdgos és helyi népszavazissal kapcsolatos tevékenységek,

4.3.5. Kdzteriilet rendjének fenntartdsa,

4.3.6.Varos-, kézséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok,

4.3.7. Lakasfenntartissal, lakhatassal 6sszefiiggd ellatasck,

4.3.8. Allampolgarsagi tigyek,

4.3.9. Epitésiigy igazgatasa,

4.3.10. Lakaspolitika igazgatasa,

43.11. Tarsadalmi tevékenységgel, esélyegyenldséggel, érdekképviselettel,

nemzetiségekkel egyhazakkal sszefiiggd feladatok igazgatisa és szabalyozasa,

4.3.12. Szocialis szolgaltatasok igazgatasa.

4,3.13. Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdilkoddsi, {lizemeltetési, egyéb

szolgdltatasok.
4.4. AKkoltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjelslése:
kormgpyz,a t kormanyzati funkcidé megnevezése
funkcidszam
Onkorményzatik és dnkormanyzati hivatalok Jogalkoto és
1 011130
altaldnos igazgatasi tevékenysége
2 011220 Add-, vam és jovedéki igazgatds
Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi,
3 | 013360 . ;s , et
tizemeltetési, egyéb szolgaltatasok
4 | 016010 Orszaggytlési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti
képviseldvalasztasokhoz kapcsolddd tevékenységek
5 1016020 Orszdgos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
6 | 016030 Allampolgarsagi ligyek
7 031030 Kézteriilet rendjének fenntartasa
8 ] 044310 Epitésiigy igazgatasa
9 061010 Lakaspolitika igazgatasa
10 | 066020 Varos-, kbzséggazdilkodisi egyéb szolgaltatasok
11 | 081071 Udiilgi szallishely-szolgiltatis és étkeztetés




Tarsadalmi tevékenységgel, esélyegyenldséggel,

12 | 084010 érdekképviselettel, nemzetiségekkel egyhdzakkal dsszefiiggd
feladatok igazgatas és szabalyozasa

13 | 106020 Lakasfenntartdssal, lakhatdssal dsszefiiggd elldtasok

14 109010 Szocidlis szolgaltatdasok igazgatasa

15 ] 074040 Fert6zd megbetegedések megeldzése, jarvinyiigyi ellatds

4.5. A koltségvetési szerv illetékessége, miikddési teriilete:

4.5.1.Tata Varos, Dunaalmas Kozség, Dunaszentmiklés Kozség, Neszmély Kozség
kdzigazgatasi teriilete

4.5.2. a kbzteriilet-feligyelfi feladatok ellatisa tekintetében a kozteriilet-feliigyeletrdl
sz6l6 1999. évi LXII térvény 1 §, alapjan kizardlag Tata vdros kozigazgatasi

tertiletén.

5. A koltségvetési szerv szervezete és mitkodése

5.1. A koltségvetési szerv vezet8jénelt megbizasi rendje: A jegyzd kinevezése a Magyarorszag
helyi &nkormdnyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény 82-83. §-ai, valamint a
kézszolgalati tisztviselSkrélszold 2011, évi CXCIX. torvény rendelkezéseinek megfelel6en

torténik.

A székhely telepiilés polgdrmestere - az érintett telepiilések polgarmesterei elézetes
véleményezésétkdvetden, palyazat alapjan — hatdrozatlan idére nevezi ki, kdzszolgdlati
jogviszonyban. A jegyzdt aszékhely telepiilés polgirmestere - az érintett telepiilések
polgarmesterei eldzetes véleményezésétktvet&en — menti fel.

Az egyéb munkaltatdi jogokat a jegyz0 felett a székhely telepiilés polgarmestere gyakorolja.

5.2. Akoltségvetési szervnél alkalmazasban allé személyek jogviszonya:
foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabalyozo jogszabaly
- I a kozszolgalati tisztviseldkrdl sz6l6 2011, évi CXCIX.
1 | koztisztviseld .
torveny
2 | munkavallalé a Munka térvénykonyvérél szold 2012. évi L. torvény
a kozfoglalkoztatasrdl és a kézfoglalkoztatashoz
3 | kézfoglalkoztatott kapcsolédd, valamint egyéb térvények médositasarél
sz616 2011. évi CVI. térvény
4 | 5B éb foglalkoztatasi a Polgari Tdrvénykényvrdl sz6l6 2013 évi V. térvény

jogviszony




Tatai Kozés Onkormanyzati Hivatal
szervezeti és miikddési szabalyzatanak

2. melléklete

Tatai Kizés Onkormdnyzati Hivatal szervezeti dbrdja

2024. mdarcius 1-jétol

3. sz. melléklet

iranyitsi rendszere

Tatai Kozos Onkormanyzati Hivatal szervezeti felépitése, feladatellatasi és

Polgarmester

X

v

Alpolgirmesterek

Jegyzé

v

Jegyzbi kabinet

Polgirmesteri kabinet

e titkdrsag

e foépitész

e nemzetkdzi kapesolatok

e tarsadalmi kapcsolatok

o sport és ifjisagi feladatok
e kommunikacios feladatok
o varosi fomérnsk

s szemelyligy

= belsd ellendrzés, adatvédelem,
adatkezelés

s belsd kontroll, mindségiigyi feladatok

s kijzalapitvanyok

e g-igazgatds, informatika, iratkezelés

= titkdrsag, valasztasi iroda

e helyi dnkormanyzati, tarsulési,

v

Aljegyzd

gazdasagi vezetd

Punaalmasi

nemzetiségi dnkormanyzati feladatok
e gondnoksag
o kijzteriilet-feliigyeleti feladatok

Humanszolgaltatisi iroda

= igazgatasi és szocialis feladatok
@ intézményfeliigyelet

Adé- és pénziigyi iroda

e adoiigy
o kiltségvetési, pénziigyi feladatok

Virosépitészeti és
vagyongazdilkodasi iroda

s telepiilésképi feladatok +—

o vagyongazdilkodés

Varosfejlesztési és projektiroda

® projektmenedzsment

Kirendeltség

Dunaszentmiklosi
Kirendeltség

Neszmélyi
Kirendeltség

@ kijzbeszerzési, beruhazasi feladatok

Kiérnyezetvédelmi és
varosiizemeltetési iroda

F-5

e kiirnyezet- €s természetvédelem
s varoslizemeltetés
o kizitkezeldi feladatok




