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1. Bevezetés

A gyermek fejlodését genetikai adottsagok, az érés sajatos torvényszerliségei, a spontan ¢&s
tervszeriien alkalmazott koOrnyezeti hatasok egyiittesen befolyasoljak. Minden gyermeknek
¢letkoronként (életkori szakaszonként) és egyénenként eltérd testi és lelki sziikségletei vannak. A
személyiség szabad kibontakoztatasdban az oket koriilvevd személyi €s targyi kdrnyezet egyarant
meghatarozo6 jelentdségii.

A bolcsddei nevelés—gondozas — mint az elsé intézményi keretek kozott megjelend szocializacios
szintér — gyermekkozpontisagra torekszik, igy a gyermeki személyiség kibontakoztatasaban
kiemelkedd szerepet jatszik.

A bolcsdde, mint a gyermekjoléti alapellatas része, a csaladban nevelkedd gyermekek napkdzbeni
ellatasat, szakszeri gondozasat — nevelését végzO intézmény. A mini bolcs6de azoknak a 20
hetestdl 3 éves korti gyermekeknek a nevelését — gondozasat vallalja, akiknek sziilei valamilyen ok
miatt nem tudjak biztositani a napkozbeni ellatasukat, illetve szocidlis, vagy egyéb ok miatt
sziikséges az intézményi gondoskodas a szdmukra.

Alapdokumentumunk a személyes gondoskodast nyajtd gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és mitkddésiik feltételeirdl szolo 15/1998.
(1V.30.) NM rendeletben hivatkozott A Bélcsddei nevelés-gondozas orszdagos alapprogramja.

A Kék Duna Ovoda és Bolcséde Mini Bélcsdéjében a nevelés — gondozas megvaldsuldsat minden
téren ehhez kivanjuk igazitani.

A mini bolcsdde csaladbarat, tamogatd intézményként biztositani kivanja a gyermekek életkoranak,
fejlettségének, egyéni sziikségleteinek megfeleld érzelmi-, értelmi-, és mozgésfejlodést, biztonsagos
kornyezetet; lehetdséget kindlva az 1) tapasztalatok gylijtéséhez, a kisérletezéshez — felfedezéshez;
mas gyermekekkel valo kapcsolatteremtésre, oromteli jatékra.

2024. aprilisatol a Kék Duna Ovoda és Bolesdde onalloan miikodé tobbeéli intézmény. A Mini
Bolcsdde ennek tagintézményeként mukodik. Gazdéalkodasi feladatait az onkormdnyzat latja el
(SZMSZz).

A gyermekek jogai:

- Torvényben meghatarozott szolgéltatdsokkal megfeleld szinvonalon biztositsak részére az
ellatast, oly médon, hogy ennek igénybevétele ne jelentsen szdmara aranytalan terhet.

- Minden segitséget megkapjon testi, lelki, értelmi, érzelmi képességei kibontakoztatasahoz,
személyisége fejlesztéséhez, ismeretei folyamatos bovitésehez.

- A csaldd ¢és gyermek iigyeiben méltanyosan, humaénusan, valamennyi tényezd
figyelembevételével, a tobbi gyermek érdekeinek mérlegelésével, a rendelkezésre allo
lehetdségek koziil szamara legkedvezdbbet valasztva dontsenek.

A tobbcéll intézmény eldnyei:

- lehetéséget biztosit a 3 éven aluli — koztiik a hatranyos helyzetii — gyermekeknek a
szolgaltatas eléréséhez,

- segiti a kisgyermekes, dolgozni kivand sziilok munkavallal4sat,

- az adott telepiilésen tovabbi munkahelylehetséget teremt az intézményen beliil,

- alkalmas a koragyermekkori intézményvaltas problémainak a kikiiszobolésére, mivel
lehetdséget biztositunk a késébbi 6vodapedagdgusaival valé megismertetésére

- fejlesztési lehetdségek — palyazatok

- biztos jogi és szakmai hattér

- hatékonyabb gazdalkodas, normativa lekérésének szakszeriisége

- képzés, tovabbképzés koordinalasa

- modszertani feladatok segitségével a szakmai szinvonal emelése, egységesitése



A Kék Duna Ovoda és Bolcséde szervezeti milkodését Dunaalmas Kozség Onkormanyzat
Képviseld testiiletének hatarozataval létrehozott aktudlisan érvényes alapitd okirat (1. szamu
fliggelék), és a Kék Duna Ovoda és Bolcsdde Szervezeti és Mitkodési Szabalyzata hatarozza meg.

A Kék Duna Ovoda és Bolcséde intézményének szakmai miikodését e Szakmai Program, valamint
a Szakmai Program alapjan minden nevelési év elején elkészitett munkaterv, nevelési program és az
¢vszaknak megfeleld napirend biztositja; melyek az adott nevelési év aktualitasait tartalmazzak.

2. A Kék Duna Ovoda és Bolcséde bemutatasa
2.1. Intézményi adatok

Az intézmény neve:

Kék Duna Ovoda és Bolcs6de

Az intézmény székhelye:
2545 Dunaalmas, Csokonai at 36.

Telephely megnevezése:
Kék Duna Ovoda és Bélesdde Mini Bélesédéje
Telephely cime:

2544 Neszmély, Semmelweis tér 1.

Az intézmény alapitdja és fenntartoja:
Dunaalmés Kézség Onkorményzata

2545 Dunaalmas, Almasi ut 32.

Tel.: 36 30/450 012

E-mail: polgarmesterihivatal@dunaalmas.hu

Honlap: www.dunaalmas.hu

Az intézmény iranyito szerve:
Dunaalmés Kézség Onkormanyzat Képvisel-testiilete

2545 Dunaalmas, Almasi at 32.

Kék Duna Ovoda és Boleséde Mini Bolesédéje 2 mini bolesédei csoporttal rendelkezik
Tel.: +3630-224-8395

E-mail cim: kekdunabolcsi@gmail.com

Nyitva tartas:
A Kék Duna Ovoda és Bolcsdde Mini Bolcsédéje a fenntartd altal meghatérozott nyitvatartasi idén

beliil biztositja a gyermekek ellatasat: 6 6ra 30 perckor nyit és 16 o6ra 30 perckor zar.

A bolcsdde nyari nyitvatartasi rendjét a fenntarté hagyja jova.



2.2. A mini bolcsoéde rovid bemutatasa

Dunaalmas, Komarom-Esztergom varmegyében taldlhatd természeti latnivalokban gazdag, melyet a
Duna kozelsége még kiilonlegesebbé tesz. Dunaalmas Kozség lakossagszamaban folyamatos
novekedés volt megfigyelheté az el6z6 években, igy a bolcsddei férdhelyekre is egyre nagyobb
szamu igény érkezett. Ez inditott el egy gondolatot a bolcsdde kialakitasara.

Dunaalmason talalhaté Kék Duna Ovoda hosszan tarté folyamat utén atszervezésre keriilt. 2024-ben
elkésziilhetett Mini Bolcs6déje, mely két telepiilés Dunaalmas és Neszmély hataran nyitotta meg
kapuit. Mini Bolcs6dénk ellatasi teriilete az alapitd okirat szerint Dunaalmas Ko6zség kozigazgatasi
tertilete, szabad kapacitas esetén Komarom-Esztergom Varmegye kozigazgatasi teriilete.

A mini bolcséde elsdsorban Dunaalmas és Neszmély kozségek bolcsddés kort gyermekeinek
kivanja biztositani a napkozbeni ellatasat, mellyel kapcsolatban a két onkorméanyzat megallapodast
kotott egymassal.

A Kék Duna Ovoda és Bolcséde Mini Bolcsddéje az ovoda épiiletétél elkiilonitve, masik
telephelyen helyezkedik el. Az épiilet belsé elrendezése, mérete megfelel a szakmai eléirasoknak.
Egy gondozasi egységgel, két csoportszobaval, gazdag, uj jatékkészlettel fogadja a kisgyermekeket.
Az udvar homokozoval és korszerii kiiltéri jatékokkal jol felszerelt. A nevelési-gondozasi
feladatokat ketté szakképzett kisgyermeknevel6 és egy bolcsodei dajka latja el. A szakmai munka
soran kiemelt figyelmet forditanak a kisgyermekkor fejlédési sajatossagaira, a megfeleld
mozgasigény kielégitésére és a mindennapi tevékenységek (jaték, mondoka, mese, ének) altal a
gyermekek szeretetteljes, pozitiv érzelmi viszonyulasainak kialakuldsa révén az dket koriilvevo
szlikebb és tdgabb kornyezet megismerésére.

A bolesddék a gyermekek védelmérdl sz6l6 1997.évi XXXI. torvény, és annak dgazati végrehajtasi
rendeleteiben meghatarozott jogszabalyok ¢és Dunaalmas Kozség Onkormanyzata Képviseld-
testiilete - mint fenntarto - rendeletei alapjan végzi feladatait.

3. A Kék Duna Ovoda és Bolcséde Mini Bolcsédéjének feladatai

3.1. Alapfeladatok

3.1.1. Altalanos alapfeladatok

A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

Bolcsddei ellatast biztosit a 20 hetes kortdl 3 éves korig, sajatos nevelési igényii gyermek esetén 6
éves korig. Nem Ovoda érett gyermek esetén a korzetileg illetékes gyermekorvos és a
kisgyermekneveld egybehangzo6 véleménye alapjan plusz egy évet maradhat a gyermek.

A gyermekek napkozbeni ellatdsaként a csaladban €16 gyermekek életkoranak megfeleld nappali
feliigyeletét, gondozasat, nevelését, foglalkoztatasat és étkeztetését szervezi meg azon gyermekek
szdmara, akiknek sziilei, neveldi, gondoz6i munkavégzésiik, munkaerdpiaci részvételt eldsegitd
programban, képzésben valo részvételiik, betegségiik vagy egyéb ok miatt napkdzbeni ellatasukrol
nem tudnak gondoskodni.

Feladata a gyermekek gondozasa-nevelése, harmonikus testi-szellemi fejlddésének segitése az
egyéni €s az életkori sajatossagok figyelembevételével a bolcsddei nevelés-gondozas alapelveinek
betartasaval.

3.1.2. Sajatos nevelési igényii és korai fejlesztésre jogosult gyermekek ellatasa

A Mini Bolcsddében biztositott a sajatos nevelési igényti és a korai fejlesztésre jogosult gyermekek
gondozasa, nevelése, fejlesztése.

A 2011. évi CXC. Torvény a nemzeti kéznevelésrol 4.5 25. pontja szerint:



»Sajatos nevelési igényli gyermek, tanulo: az a kiilonleges banasmodot igénylé gyermek, tanulo, aki
a szakértdi bizottsag szakértdi véleménye alapjan mozgésszervi, érzékszervi (latasi, hallési), értelmi
vagy beszédfogyatékos, tobb fogyatékossag egyiittes eléfordulasa esetén halmozottan fogyatékos,
autizmus spektrum zavarral vagy egyéb pszichés fejlédési zavarral (sulyos tanulasi, figyelem- vagy
magatartasszabalyozasi zavarral) kiizd.”

A 15/2013. (11. 26.) EMMI rendelet szerint:

,Az Nkt. 18. § (2) bekezdés a) pontja szerinti gyogypedagdgiai tanacsadas, korai fejlesztés ¢és
gondozas (a tovabbiakban: korai fejlesztés és gondozés) feladata a komplex koragyermekkori
prevencio, tanacsadas ¢és fejlesztés, az ellatasra vald jogosultsdg megallapitasanak idépontjatol
kezdédden a gyermek fejlodésének eldsegitése, a csalad kompetencidinak erdsitése, a gyermek €s a
csalad tarsadalmi inkluzidjanak tamogatdsa érdekében. A korai fejlesztés ¢€s gondozas
tevékenységei a komplex gydgypedagdgiai, konduktiv pedagodgiai tanacsadas, a kognitiv, a
szocialis, a kommunikacids ¢és a nyelvi készségek fejlesztése, a mozgésfejlesztés és a pszichologiai
segitségnyujtas.

A korai fejlesztés és gondozas megkezdésére a szakértdi bizottsag tesz javaslatot.

Ha a gyermek bolcsédei nevelésben, gyermekotthoni ellatisban, intézményi ellatasban részesiil, a
korai fejlesztést és gondozast - amennyiben a feladat ellatdsdhoz sziikséges feltételek biztositottak -
az intézményben kell ellatni. A pedagdgiai szakszolgélati intézmény a tanacsadast a sziilén kiviil a
feladatellatasi hely adott gyermekkel foglalkozé szakalkalmazottal részére is biztositja.”

A Dbolcsédében integralt ellatas keretében tudjuk fogadni a sajatos nevelési igényl és korai
fejlesztésre jogosult gyermekeket a szakvéleményben foglaltak szerint.

A korai fejlesztés a Pedagdgiai Szakszolgalat feladata.

A célzott fejlesztést egyéni €s csoportos foglalkozas formdjaban, egyéni fejlesztési terv alapjan
specialis szaktudassal rendelkezé pedagogusok, gydgypedagogusok, fejlesztd pedagdgusok
teljesitik.

A gyermekek napkozbeni ellatasat gydgypedagdgus iranymutatasaval végzik a kisgyermeknevelok.

A sajatos nevelési igényl és korai fejlesztésre jogosult gyermekek fejlesztésénél a leghijabb és
leghatékonyabb modszereket sziikséges alkalmazni. Az egyéni és csoportos fejlesztési programban
komplexen kell felhasznalni a tudomany és a tapasztalat eredményeit.

Egyiitt kell miikodni a szakembereknek, a sziiléknek és a kisgyermekneveldknek, gyermekek
eredményes fejlesztése érdekében.

3.2. Kiegészit6 szolgaltatasok

Az adott nevelési évben a bolcsddében igénybe vehetd kiegészitd szolgaltatasokrol és azok dijairdl
sz016 tajékoztatot a Kék Duna Ovoda és Bolcsdde intézményegységeiben a falitijsagon illetve a
bolcsddei kozosségi média feliiletén 1étrehozott zart csoportban tekinthetik meg az érdeklédok.

3.2.1. Gyakorlatra érkezok fogadasa

Az intézmény fogadja a fdiskolai és kozépiskolai képzésben, oktatdsban és a felndttképzésben
résztvevo hallgatokat/tanulokat gyakorlati képzésiik idejére, az oktatasi intézménnyel/képzohellyel
vagy a hallgatoval/tanuloval kotott kiilon megallapodas alapjan, a bolesédei csoportlétszamoknak
megfelelden.

4. A bolcsadei nevelés alapelvei
A bolcsddei nevelés-gondozas alapelvei biztositjak a gyermeki jogok magas szintli érvényestilését a

kisgyermekkori ellatas elsé intézményes szinterén. Az alapelvek figyelembe veszik az elsd életévek
meghatarozo szerepét a késobbi fejlodésben, kiemelten az érzelmi fejlodés fontossagat.



4.1. A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

Ennek az alapelvnek a megvaldsulasat szolgadlja a csaladlatogatas, a sziilével torténd
beszoktatds, a csalddoknak szervezett programok. Az alapelv Iényege, hogy a
kisgyermekneveld a kisgyermeken til a csaladot is figyelembe veszi a nevel6 munka
tervezése €s a napi tevékenység folyaman. A gyermek viselkedésében a csaladi mintakat
visszatiikrozi, igy képet kapunk a csaldd erdsségeirdl, gyengeségeirdl. Ezek megismerésével
a kisgyermekneveld segitheti a csaldd életmindségének a javitasat, erdsitheti a sziildi
kompetenciak fejlodését.

4.2. A kora gyermekkori intervencios szemlélet befogaddsa
A kora gyermekkori intervencié magaba foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. A
kisgyermekneveld feladata ebben a folyamatban az esetlegesen felmeriild fejlodésbeli
lemaradasok, megtorpanéasok felismerése és jelzése.
A sajatos nevelési igényll gyermekek és a veliik valo foglalkozés elfogadésa, az inkluziv
nevelés megvaldsitdsa minden kisgyermeknevel6tdl elvards, hiszen a gyermekvédelmi
torvény ¢és a bolcsddei €letet szabalyozo végrehajtasi rendelete nem tesz kiilonbséget az ép
fejlodésmenetli €és a sajatos nevelési igényli gyermekek kozott. A torvényi eldirdsok
betartdsa mellett integraltan barmely csoportba felvehetd sajatos nevelési igényl gyermek.

4.3. A csaladi nevelés elsodleges tisztelete
Annak érdekében, hogy ez az alapelv maradéktalanul érvényesiiljon, a kisgyermekneveldnek
alaposan meg kell ismernie azt a csaladot, amelybdl a kisgyermek érkezik a bélcsddébe. Ezt
szolgélja a bolcsddei nyilt nap, melyen a sziilokkel egylitt vesznek részt a gyermekek a
bolcsddében. Ez a sziil6-gyermek kapcsolat és a nevelési szokdsok megfigyelésére remek
lehetdséget nyujt. A nyilt napon a sziild és kisgyermeke meglatogatja a gyermek leendd
bolcsddei csoportjat és a gyermek aktivitdsatol, batorsagatdl fiiggéen kotetlentil
bekapcsolodhat a tobbiek jatéktevékenységébe.
A Dbeszoktatas el6tti, a csalad védondjével torténd talalkozas, szakmai beszélgetés és a
csaladlatogatas, szintén a minél mélyebb megismerést szolgaljadk. A csaladlatogatas célja a
gyermeknek ¢€s a szliléknek otthoni koérnyezetben valdé megismerése. Az elsd
csaladlatogatast a beszoktatds megkezdése eldtt kell lebonyolitani. A csaladlatogatés arra is
lehetéséget nyujt, hogy a sziild bovebb felvilagositast kapjon a bdlcsddei €letrdl, feltehesse
azokat a kérdéseit, melyek az intézménylatogatas soran felmeriiltek benne, de mésok el6tt
nem akarta/ merte megkérdezni. Vagy esetleg csak késébb fogalmazodott meg benne kérdés.
A csaladlatogatas tovabbi célja, hogy a szild jobban megismerje azokat a
kisgyermekneveldket, akikre a gyermekét bizza. A csalddlatogatison van lehetOség az
anamnézis megvalaszolatlan kérdéseinek megbeszélésére (a felvétel soran a bolcsédevezetd
mar felveszi az adatokat), melyek a gyermek-egészségiigyi torzslap kitoltéséhez
nélkiilozhetetlen informaciok. Fontos ezért, hogy a kisgyermekneveld a csaladlatogatasra
felkésziilten érkezzen, tekintse 4t a mar bolcsddében 1évd iratokat, és értd figyelemmel
hallgassa a sziil6ket.
A csaladlatogatas a gyermek szempontjabol is fontos momentuma a bolcsddei
beszoktatasnak. Ha egy olyan kisgyermekneveldvel talalkozik az intézményben, akivel mar
az otthonaban is talalkozott és jatszott, netan ajandékot is vitt neki (altalaban a bolcsddei jel
vagy ujjbéb, egyéb aprosag, amit készitenek a gyerekeknek a kisgyermekneveldk), nagyobb
bizalommal fordulnak hozza.
A csaladi élet, az otthon, az emberek intim szférdjahoz tartozik, ezért a csaladlatogatas
lehetdségének ajanlasakor és a csalddlatogatas alatt €s utan a csalad kivansagait tiszteletben
kell tartani. Amennyiben a csalad a csaladlatogatas el6l elzarkozik, a mini bolcsédében kell
egy nyugodt helyet biztositani a sziilokkel valé hosszabb beszélgetés lebonyolitasara.



A csaladi és bolcsddei gondozési tevékenység €s nevelés Osszhangja, egymashoz valo
kozelitése, a sziilok és a kisgyermeknevel6k kozotti partneri kapcsolat kialakitasa,
elengedhetetlen feltétele a gyermekek harmonikus testi, lelki, szellemi fejlodésének.

4.4. A Kisgyermeki személyiség tisztelete

A gyermekben megvan az a képesség, hogy személyiségét onmaga épitse fel. Minden
gyermek jellemzdje a vilag megismerésének vagya. A személyiség fejlodésének az alapja az
Onallosag, az aktivitds €s a szabadsag. A személyiségének kialakulasat sajat tapasztalatok
segitségével éri el a gyermek. Sajat tevékenysége altal tanul. A cselekedtetéssel torténd
tanulds a gyermek életében meghatarozo jelentdségli, ezért hagyni kell 6nélldan, aktivan
tevékenykedni. Nem kényszerithetjiik semmilyen foglalatossagban val6 részvételre. Ez azt
jelenti: engedjiik, hogy fejlessze magat. A gyermek a maga altal valasztott tevékenységre
koncentral, elmeriil benne, érdeklédik iranta, ez bevonja egész személyiségét a
tevékenységbe. A kisgyermeknevelonek torekedni kell arra, hogy megismerje ,,sajat”
kisgyermekei jellemzdit és ezek figyelembevételével tervezze meg a csoport napirendjét és a
nevelési programjat. A kisgyermeknevelonek neveldi tevékenysége tervezése soran
figyelembe kell venni, hogy nincs két egyforma gyermek. Ha mégis van, az csak kiilsé
jegyekben megnyilvanuld azonossag. Figyelnie kell a sajatos nevelési igényli gyermekek
eltérd igényeire.

A gyermeket mindenkor és minden helyzetben kiilonleges védelem illeti meg. A
bolcsédében minden gyereknek joga van arra, hogy 6t személyében elfogadjak, joga van a
megértd, tapintatos, tiszteletteljes és erdszakmentes banasmodra.

4.5. A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatdrozo szerepe
A kisgyermekneveld személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre €s a csalddra. A bdlcsddei
ellatas feladatainak szinvonalas megvalositdsira megfeleld szakmai kompetencidval és
identitassal, kell6 Onismerettel, magas szintii tarsas készségekkel bird szakember képes.
Ezért a kisgyermekneveld felelds sajat szakmai tuddsa szinten tartdsaért, gyarapitisaért,
szakmai kompetencidi fejlesztéséért.

4.6. A biztonsag és a stabilitas megteremtése

Az allanddan alakul6 kornyezeti és tarsadalmi valtozasok idején fontos alapelv. A csaladi
nevelést kiegészitd intézményes ellatas teriiletén a gyermeknek éppugy éreznie kell a
biztonsagot nyujtod stabil hatteret, mint ahogy azt otthon megtapasztalta. (Eléfordul az is,
hogy a csaladban hidnyz6 biztonsagos kornyezetet hivatott kompenzalni a bolcsddei ellatas.)
Mig otthon ezt a sziil6i szeretet adja meg a gyermek szdmara, a bolcs6dében a gyermekkel
foglalkozo kisgyermekneveld biztositja. A gyermekkel a mini bolesddében toltott ideje alatt
els@sorban a sajat kisgyermekneveldje foglalkozik.

A kisgyermekneveld altal Osszedllitott rugalmas és folyamatos napirend, mely a csoport
¢letkori sajatossagainak figyelembevételével késziil, szintén a gyermek biztonsagérzetét
hivatott novelni. Az egymasra épiild tevékenységek megismerése és megszokdsa utan a
gyermek iddbeli tajékozodd képessége fejlddik. Ez kiszamithatésagot eredményez a napi
események sordban. A gyermekekkel toltott elegendd és mindségi 1dd biztositdsdval a
gyermek érzelmi stabilitdsa novelheto.

A biztonsag nyudjtasa magaba foglalja a fizikai és pszichikai er6szak minden formajatol valo
védelmet is.

4.7. A fokozatossag megvalositasa
A gyermek elvaldsa a sziil6t6] fajdalmas lelki folyamat mindkettdjiiknek. Ez az idészak a
kisgyermekneveldket is megterheli pszichikailag.



A fokozatos beszoktatas a gyermek biztonsagérzetének ndvelését (is) szolgalja, hiszen
megtapasztalja, hogy a sziil6 ott van vele, szol neki, hogy egy kis id6re kimegy, de visszajon
érte. A sziilo tavollétének az idejét fokozatosan ndoveljiik.

A bolcsddei ¢let soran minden 0 helyzethez fokozatosan szoktatjuk hozza a gyermekeket.
Ez segiti az alkalmazkodast, a valtozasok elfogadasat, az j dolgok, helyzetek megismerését,
a szokasok kialakitasat.

4.8. Az egyeni banasmod érvényesitése
A gyermek ismeretén alapulé nevelés elve is lehetne. Ez a csaladokkal valo nyitott
kapcsolattartassal sokkal kdnnyebben megvaldsithatd, hiszen a sziilok ismerik legjobban a
gyermekiiket. A tdliik kapott informacidok segitségével hamar nyilvanvaléva valnak a
gyermekek egyéni sziikségletei.
Az egyéni bandsmod elve mar a bolesddei €let elején a beszoktatas iddszakaban elkezdddik,
hiszen az anyas/apas/nagysziilds beszoktatas iddtartamat a gyermek személyisége hatarozza
meg. Vannak gyermekek, akik konnyen — akér egy hét alatt ,elengedik” sziileiket, van,
akinél az adaptacios idészak sokkal hosszabbra nyulik. Soha nem siettetjiik a folyamatot,
nem kényszeritjik a gyermeket. Fontos, hogy mar a bolcsddei élet kezdetén érezze a
gyermek, hogy elegendd 1d6t biztositunk neki az 0j helyzethez val6 alkalmazkodésra.
A kisgyermekneveld empatikus, elfogadd, megértd ¢s tamogatd — segité szandéku
magatartdsaval, a gyermek egyéni ¢és életkori sajatossdgainak ismeretében ¢és
figyelembevételével, folyamatos megerdsitéssel hozzajarul a gyermek fejlédéséhez.
Hangsulyos az 6nallosag tdmogatasa. Ehhez a kisgyermekneveldnek nem csak a gondozasi
tevékenység kozben kell a gyermek kompetencidit felismerni és annak megfelelden bevonni
Ot a tevékenység végzésébe, hanem ismernie kell a mozgés, a mese, a zene, (vers, mondoka,
ének) és a jaték személyiségfejlesztd hatasait. Tevékenységrendszerét folyamatosan
gazdagitania kell.
A sajatos nevelési igényli gyermekek bolcsddei elhelyezése ugyanolyan sarkalatos pontja az
ellatdsnak, mint az intézményes gyermekellatds késObbi szinterein, az 6voddban és az
iskolaban. A gyermekvédelmi térvény nem tesz kiillonbséget gyermek ¢€s sajatos nevelési
sziikségletli gyermek kozott. A fogalom meghatarozasa is csak a kdznevelési térvényben
torténik, melynek hatalya a bolcsddékre nem terjed ki.
A gyermekcsoportok szervezésénél a sajatos nevelési igényll gyermeket két fonek kell
szamolni, szegregalt és integralt ellatas esetén is. A felvétel feltételei: a tanulasi képességet
vizsgald szakértéi €s rehabilitacios bizottsdg szakvéleményének megléte, az egyéni és
csoportos foglalkozés terve, a torvényi eldirdsok betartasa. Fontos hangsulyozni, hogy a
sajatos nevelési igénylli gyermekek fejlesztését csak ¢és kizarolag a gyermek
szakvéleményében meghatarozott végzettségli gyogypedagogus lathatja el, melyet a
Pedagdgiai  Szakszolgalat biztosit. A csoportban dolgozé kisgyermekneveld a
gyogypedagogus irdnymutatdsa alapjan szervezi meg a csoport tevékenységét, melyek
tdmogatjak, erdsitik a gyermek egyéni fejlesztés keretében torténd habilitacigjat.

4.9. Gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége

A gyermekekkel végzett tevékenység minden mozzanata hatassal van személyiségiik
alakulasara. Minden gondozasi tevékenység kivald szinteret biztosit nevelési céljaink
megvaldsitasara. Kétszemélyes helyzetben alakithaté ki igazdn bensdséges és bizalmas
kapcsolat a gyermekkel, ami a fejlesztés hatékonysagat nagyban eldsegiti. Fontos azonban
hangsulyozni, hogy nevelési feladataink a gondozasi tevékenységen kiviil is teret kell, hogy
kapjanak a csoport életében.

A professzionalis gondozas hozzjarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakulasahoz. Fontos
az intimitas, a nyugodt, bizalomteli 1égkor kialakitasa, a kivaras, az elegendd id6 biztositasa
a probalkozasokhoz.
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4.10. A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatdsa

A korai ¢életévekben alapozddnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetencidk, ezért
tamogatasuk kiemelt jelentoséggel bir a bolcsddei nevelésben. Biztositani kell annak a
lehetdségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken ¢és egyéb
tevékenységeken keresztiil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a
spontan tanulds Oromét, megerdsodjon benne a vilag megismerésének vagya.
Kivancsisaganak fenntartasaval, pozitiv visszajelzések biztositdsaval segiteni kell 6nallo
kezdeményezéseit, megteremtve ezaltal az egész életen at tartd tanulds igényének biztos
alapjait.

Alternativakat kell ajanlani, amibdl 6 szabadon valaszthat. A gyermeki személyiség
tiszteletén alapul, hogy hagyjuk szabadon vélasztani. Igy fejlédik ki a szabad vélasztas
képessége, mint a személyiség része, az emberi méltdosag alapja. A kisgyermekneveld
feladata megteremteni azokat a jatékhelyzeteket, amelyekbdl a gyermek szabad dontése
alapjan valasztani tud. A valasztas szabadsaga noveli az 6nbizalmat, 6nallésaghoz vezet.

A jatékhelyzetek megteremtésével és a tevékenységek felajanldsaval a tapasztalati uton
torténd ismeretszerzést biztositjuk a gyermeknek. A gyermek soha nem csak szemlélje a
torténéseknek, hanem aktiv résztvevdje, alakitdja annak. Pl. a (,,mégnes tdblas mese” - a
gyerekek felhelyezik a tablara a mese szereplOit) mesehallgatas soran bekapcsolodnak a
torténet alakitdsdba a gyermekek, ezért fontos kdvetelmény, hogy a kisgyermekneveld ne
konyvbdl olvasson fel a gyermekeknek. Fontos, hogy szemkontaktust tartson a gyerekekkel,
hogy arckifejezésével, mosolydval batoritsa a gyermekek probalkozasait, figyeljen
érzelmeikre, azokra reagalni tudjon.

A kisgyermekneveld fontos jellemzdje az empatia, a bizalom, az elfogadas, az odafigyelés, a
meghallgatés, a tiirelem. A gyermek probéalkozéasainak az elismerése, a pozitiv megerdsités,
a biztatds, az elegend6 1d6 biztositdsa — elengedhetetlen feltételei az Onallosag
kialakulasanak.

A kisgyermekneveld feladata, hogy a gyermekek szdmara veszélymentes és aktivitdsra
0sztonzd teret biztositson. A csoportszobaban a jatékokat ugy kell elhelyezni, hogy azok
kindljadk magukat a gyermekeknek. Konnyen hozzaférhetéek legyenek. A jatékoknak
allando helyet kell biztositani, hogy a gyermekek konnyen megtalaljak azokat, megszokjak a
helyiiket. A kiilonb6zé tevékenységek végzéséhez elkiiloniild helyet kell biztositani.
(Babakonyha, mesesarok, pithendagy, szereldsarok, autds-szényeg)

A csoportszoba berendezései kozott olyan mozgasfejlesztd eszkozoket kell elhelyezni,
melyek a csoportszoba dllando berendezéséhez hozzatartoznak. Erre azért van sziikség, hogy
a gyermekek barmikor, sajat dontésiik alapjan is hasznalhassak azokat. Rossz id6 esetén, ha
nem tudnak az udvarra menni, tovabbi, nagymozgasok végzésére is alkalmas eszkdzoket
kell bevinni a csoportszobaba, hogy a gyermekek mozgasigényét ezeken a napokon is
kielégitsék. Mint minden tevékenységnél, a mozgasfejleszté eszkozok hasznalatanal is az
onkéntes részvétel €s a probalkozasi lehetdség biztositasa alapvetd kdvetelmény.

5. A bolcsédei nevelés feladatai

5.1. A csaladok tamogatasa, annak erdsségeire épitve a sziiloi kompetencia fejlesztése
A bolcsddei nevelés a csaladi nevelést kiegészitve szolgalja a kisgyermek fejlodését. A
csaladi és bolesddei nevelés dsszhangja, a sziilok és a kisgyermekneveldk kozotti partneri
kapcsolat kialakitasa elengedhetetlen feltétele a gyermek kiegyensulyozott fejlddésének. A
sziil0 ismeri legjobban gyermekét, ezért szokasait, igényeit, sziikségleteit 6 tudja elmondani
a kisgyermekneveldnek, segitve 6t ezzel a gyermek ismeretén alapuld egyéni bandsmod
kialakitasaban. A kisgyermeknevelé pedig, mint szakember, szakmai ismeretei ¢és
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tapasztalatai atadasaval tudja segiteni a sziil6t gyermeke nevelésében. Célszerti, ha a
kisgyermeknevel6 a bolcsddei napirend fontossaganak hangsulyozasaval és ismertetésével
eléri a sziiloknél, hogy a gyermek napirendje a bolcsddébe érkezés elott hasonld legyen
otthon is. Ez nem csak a beszoktatds idészakat konnyiti meg, hanem a bolcsddei élet soran a
hétkdoznapok ¢és hétvégék Osszhangjat is megteremti. Természetesen e napirend
alkalmazkodik a gyermekek igényeihez minden esetben.

A sziilok és a kisgyermekneveldk folyamatosan, kdlcsonosen tajékoztatjak egymast a
gyermek fejlédésérol. A partneri egylittmiikddés feltétele a kolcsonds bizalom, az
Oszinteség, az egymas személyiségi jogait tiszteletben tartd, tapintatos, folyamatos
kommunikécio.

A nevelés eredményessége érdekében a csoporttal foglalkozo kisgyermekneveldnek és
bolcsddei dajkanak egyeztetni és egymashoz kozeliteni kell nevelési elveiket. El kell
fogadniuk a bolcsdde szakmai programjaban rogzitett nevelési alapelveket, torekednitik kell
az abban foglaltak megvalositasara.

A kisgyermekneveld, mint szakember, szaktudasara, tapasztalataira épitve, a sziilok
igényeihez igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejlodéssel, neveléssel kapcsolatos
ismereteket, modszereket. A csalad erdsségeinek tdmogatasaval segiti a sziil6i kompetencidk
fejlodését.

5.2. Az egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa
A bolcsddébe csak egészséges gyermek johet.
A mini bolcsédei ellatas soran a gyermekek napirendjét gy szervezziik, hogy a
gyermekeknek biztositsuk a megfeleld higiénés feltételeket, balesetmentes kornyezetet,
emellett toreksziink az egészséges életmdd megalapozasara.
A helyes napirend kialakitasaval a kiegyensulyozott testi-lelki fejlodést kivanjuk biztositani.
A gyermek életkordhoz, egyéni fejlettségi szintjéhez, a csoport Osszetételéhez ¢és az
évszakokhoz igazitott rugalmas napirend biztositja a szabad jaték €¢s mozgastevékenységet, a
szabad levegdn valo aktiv tevékenykedés és pihenés feltételeit.
A szakemberek feladata a kisgyermek fejlédésének nyomon kovetése, dokumentaldsa
(egészségligyi torzslap, fejlddési napld), az egészséges ¢és biztonsdgos kornyezet
megteremtése.
Szerzédott fozOkonyhdnkon frissen késziilt ételek és az ¢élelmezési szakember altal
Osszeallitott étlap biztositja az életkornak megfeleld, valtozatos és egészséges taplalkozast, a
kozétkeztetési rendeletben eldirtak szerint. Minden héten van gyiimolcsnap a
bolesédénkben.
Toreksziink a helyes vizfogyasztasi szokasok kialakitdsara. Minden csoportszobdban van
kancsoban friss viz, a gyermekek barmikor ihatnak, a kisgyermekneveld gyakran kinalja
Oket. Az étel és a viz gyermekek eldtti kostolasaval a kisgyermekneveld egyrészt ellendrzi
az étel/ ital mindségét, homérsékletét, masrészt kedvet csindl a gyermeknek azok
elfogyasztasahoz.
Az egészséges ¢Eletmod, az egészségnevelés érdekében torekedni kell az alapvetd
kultarhigiénés szokasok kialakitasara.
A sziiléket minél tobb programba probaljuk bevonni.

5.3. Az érzelmi és tarsas kompetencidk fejlesztése

A gyermek érzelmi fejlédését a sziilo és a kisgyermekneveld, és mindenekel6tt a gyermek és
a kisgyermekneveld kozott kialakuld szoros bizalmi kapcesolat kiépitése alapozza meg.

A nyugodt, érzelmi biztonsagot nyujtd csoportban megfeleléen alakulnak a tarsas
kapcsolatok, konnyedén elfogadhatok az egytittélés szabdlyai. Az ilyen csoport megfeleld
szintere az énérvényesités, a tolerancia, az empatia gyakorldsanak.

A Kkisgyermek bolcsddei ellatast nyujtd intézménybe, szolgaltatohoz torténd keriilése tobb
lehetdséget teremt a tarsas kapcsolatok megtapasztalasara. Az egyiittlét helyzetei az
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énérvényesités, a tolerancia, az empatia gyakorlasdnak szinterei, amelyek hozzajarulnak az
érzelmi és tarsas kompetencidk fejlesztéséhez.

5.4. A megismerési folyamatok fejlodésének segitése
A gyermeki érdeklodés felkeltése, megtartdsa, erdsitése, a jatékos felfedezés és a
cselekvéses tanulds lehetdségeinek megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével és
a megfeleld kornyezet kialakitdsaval torténik. A kisgyermekneveld ismeretet nyujt, segiti a
tajékozodast, a tapasztalatok és élmények feldolgozasat, tamogatja a probalkozést és a
kreativitast, az 6nall6 valasztas €s a dontési képesség kialakulasat.

6. A bolcsadei nevelés megvalésitasanak sajatos feltételei

6.1. Sajat kisgyermeknevel6 rendszer

A személyi allandosag elvén nyugszik. A kisgyermeknevel6 a gyermeket beszoktatja, végzi s
beszoktatasi feladatokat, és végzi a gondozasi-nevelési feladatokat, figyelemmel kiséri a fejlodését,
munkajat. A sajat kisgyermekneveld rendszer a biztonsag ¢és stabilitds megteremtését szolgalja. A
bolesddében dolgozd kisgyermekneveld és a bolcsdéde vezetd aktiv részese a csoport életének,
helyettesités esetén a gyermekek ismerjék mindkettdjiiket.

6.2. Gyermekcsoportok szervezése

A gyermekcsoport 1étszama jogszabaly altal meghatarozott. Az el6irtnal magasabb csoportlétszam
nem fogadhato el, mivel a mindségi bdlcsddei nevelést az életkornak és a sajatos igényeknek
megfeleld felndtt-kisgyermek ardny garantalja.

6.3. 4 targyi feltételek

A kisgyermeket koriilvevo targyi kornyezetet — a bolesédénk épiilete, jatszoudvara —, a jogszabalyi
¢s szakmai eldirasok, a csoportba jard kisgyermekek létszadma, életkora, igényei alapjan lett
kialakitva. Mini bolcsddénk a biztonsadgos bolcsddei nevelés megvalodsitasat szolgalja.

6.4. Napirend

A jol szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek,
sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszamithatd, folyamatos gondozas feltételeit, annak
megvalositasat biztositja, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszamithatosagot, az aktivitas és az
onallosodas lehetdségét. A napirenden beliil az egyes kisgyermek igényeit ugy kell kielégiteni, hogy
kdzben a csoport életében is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek tdjékozddhassanak a varhatod
eseményekrol, felesleges varakozasi idore ne keriiljon sor. Ez egyben a csoport belsé nyugalmat is
biztositja.

A napirend fiigg a gyermekcsoport é€letkori Osszetételétdl, fejlettségétdl, sziikségleteitdl, de
befolyasoljak azt az évszakok, az id6jards, a csoportlétszam és egyéb tényezdk is. A napirend
kialakitdsanak tovabbi feltételei a személyi allanddsag (sajat kisgyermekneveld rendszer), a targyi
feltételek, a jo6 munkaszervezés, a bdlcsddei dajkéaval valdo dsszehangolt munka, a kisgyermekek
otthoni €letének, életritmusanak lehetdség szerinti figyelembevétele.

7. A bolcsédei nevelés fobb helyzetei

A bolecsédében a gondozas-nevelés egységet alkot. Valamennyi helyzetben biztositani kell a
gyermek szamara, hogy életkordnak, érdeklddésének megfelelden ismerkedjen a személyi és a
targyi kornyezettel. A gondozas és nevelés valamennyi helyzetében biztositani kell a gyermek
szabad aktivitds iranti igényének kielégitését és kompetencia érzésének erdsitését.

Alapvetd szempont, hogy a bdlcsddei élet a kisgyermek szamdéra élményt nyajtod, részvételre
motivalo, tanuldsi tapasztalatokat biztositdé legyen. Valamennyi tevékenység, ¢Elethelyzet
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alakitdsanak modszertani alapja az egyéni banasmod érvényesitése, a gyermek pozitiv 6nallosagi
torekvéseinek, onértékelésének erdsitése.

7.1. Tanulas

A teljesitményelvarashoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitasnak a bolcsddénkben nincs helye. A
bolcsddei nevelés teriiletén a tanulds fogalmat a lehetd legtagabban értelmezziik. Tanulds, minden
olyan tapasztalat-, illetve informacioszerzési folyamat, amely tartdos valtozast idéz el6 a
viselkedésben, illetve a gondolkodasban, valamint elésegiti, hogy a gyermek megismerje 6nmagat
¢s kornyezetét. A tanulds a gyermek korabol és fejlettségébdl adddo tevékenységekbe agyazottan
torténik.

A tanulés legfontosabb iranyitdja a személyes kivancsisag, az érdeklddés.

A kisgyermekkori tanulas szinterei a természetes €lethelyzetek: a gondozas és a jaték, a felnottel és
a tarsakkal val6 egylittes tevékenység és a kommunikacié. A tanulds formai az utdnzas, a spontan
jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevel6-gyermek interakciobdl szarmazod ismeretszerzés és
szokaskialakitas.

A beszéd a kisgyermekkori tanulas nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek fejlodésének
feltételei a biztonsagos és tamogatd kornyezetben zajloé felndtt-gyermek és gyermek-gyermek
interakciok. Figyelembe vessziik azoknak a gyermekeknek a nyelvi sziikségleteit, akiknek nem a
magyar az anyanyelviik.

7.2. Gondozas

A gondozas bensdséges interakcios helyzet a kisgyermekneveld és gyermek kozott, amelynek
elsddleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek maradéktalan kielégitése.

A személyes és a szocialis kompetencidk kialakuldsdnak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsemOkortol kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen ugy
probalkozni, hogy kozben érzi a kisgyermekneveld és bolcsddei dajka figyelmét, biztatasat,
tamogatd segitségét. Sikeres probalkozasait a felnétt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami
noveli az egyiittmiikdodési kedvet. A gondozasi helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvaras.
Lényeges, hogy elegendd idé alljon rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanuldsa
gyakorlast igényel. A felndttel valo kommunikacié érzelmi toltése, a kisgyermekneveldnek és a
bolcsddei dajkanak a gyermekrdl adott jelzései kihatnak az onelfogadésra, a személyiség egészséges
alakulésara.

A gondozas mindsége jelentds mértékben befolyasolja a szokasok kialakuldsat és az 6nallosodas
folyamatat.

7.3. Jaték

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vilag megismerésében ¢&s
befogadasaban, eldsegiti a testi, értelmi, érzelmi és szocialis fejlddést. A kisgyermekneveld és a
bolcsddei dajka a jaték feltételeinek (megfeleld hangulat, hely, id6, eszk6zok) biztositasaval és
nevel6i magatartasaval tdmogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A
kisgyermekneveld a gyermek igényeitdl és a helyzettdl fliggden kezdeményez, esetenként mintat
nyujt, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat otleteivel, javaslataival szinesiti. A jaték ad
elsdsorban lehetdséget a tarsas kapcsolatok alakuldsara. A kisgyermekneveldvel, a tobbi
gyermekkel valo egyiittlét 6romforras a kisgyermek szdmara, a tarsak viselkedése mintat nyujt,
segitve a szocialis képességek fejlodését.

A targyi kornyezet, a jatékeszk6zok meghatarozzak a gyermekek fejlodését. Toreksziink arra, hogy
optimalis mennyiségii és j6 mindségii jatekkeészlet vegye koriil a gyermekeket.

Legfobb feladat, a belsd késztetésbdl adodo, dromet add, onkéntes jatéktevékenység feltételeinek
biztositasa.

- Eszkozok biztositasa:
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- Kiilonboz6 jatékfajtak biztositasa (forma, szin, anyag, méret, funkcio). A bolcsddei
csoportokban azonos jatékeszkdzokbol legalabb a csoport kétharmad részének elegendd
mennyiség sziikséges (konfliktusok elkeriilése miatt).

- A jatékeszkozoket nyitott polcokon kell elhelyezni, melyet célszerli csoportositani,
mivel igy a gyermekek konnyebben megtanuljak, hogy az egyes jatékoknak, hol a helye,
¢s hol tudnak veliik zavartalanul tevékenykedni (rendszeresség).

- A csoportokban jatéksarkokat, pihenésre és elkiiloniilésre alkalmas ,,puha sarkokat” kell
kialakitani.

- A készen vasarolhatdo jatékokon kivil otletes jatékok készithetok hazilag is a
kisgyermeknevelOk Gtletei alapjan (babok, kiegészitok stb.).

- Az alapjatékokat minden csoportban biztositani kell (baba, labda, mesekdnyv,
textiljaték, auto stb.).

- Jo a jatékkészlet, ha megfelel a gyermekek életkoranak, fejlettségének, érdeklddésének,
tobbféle gazdag tevékenységre, aktivitasra, szabad valasztasra nyujt lehetoséget.

- Elegendo ido biztositasa:

- A rugalmas, folyamatos napirendet tigy kell megszervezni, hogy minden olyan id6t, amit

a gondozas nem foglal el, szabad jatékkal tolthessenek a gyerekek.
- Nyugodt, biztonsdagos kérnyezet biztositasa:

- A gyermeket feltétel nélkiil elfogadd, védo-tamogatd kdrnyezet, a szoros, személyes
kisgyermeknevel6i kotddés, a biztos érzelmi hattér segiti hozza a jatéktevékenység
fejlédéséhez.

- A kisgyermek sokaig képes elmélytilten jatszani, de igényli a felndtt egylitt jatszasat is.

- A kozos jaték mar egészen fiatal kortol a ,,jo egyiitt” élményét adjak a gyermek és a
felndtt szamara (61béli jatékok: tapsoltatok, lovagoltatok, hocogtetok, tancoltatok).

- Bar a felndtt kozelségét késobb is igénylik a bolcsddés koru gyermekek, de a gyermeki
kapcsolatok egyre nagyobb szerepet kapnak, igy tanulja meg a gyermek a tarsas
egyiittlét szabalyait, megtanul masokhoz alkalmazkodni.

- Felnott részvétele a gyermek jatékaban:

A bolcsédei nevelésben, a gyermek jatékaban szerepet kell kapnia — odafigyelés, idénként

Otletek adasa, viselkedési- és helyzetmegolddsi mintdk adasa, mely a gyermeki fejlddés

fontos segitdéi. A felndtt sokféleképpen kapcsolodhat a gyermeki tevékenységhez, de

optimalis hatarok kozott.

A jatékban valo részvétel formai:

- kezdeményezés

- egylittjatszas

- megerosités

- segitségnyujtas

- Otletadas

- konfliktusok megoldasa

7.4. Mozgas

A csecsemd- ¢és kisgyermekkor az alapvetd mozgéasformak kialakuldsanak és fejléddésének iddszaka.
A kisgyermekek mozgasigénye rendkiviil nagy, szdmukra 6romforras a mozgas. Ezért a szobaban
és az udvaron is biztositjuk a minél nagyobb mozgasteret, a mozgasfejlesztd jatékokat. A
jatekeszkozokkel szemben elvaras, hogy felkeltsék az érdeklddést, fenntartsak a mozgéasaktivitast és
hasznalatuk biztonsagos legyen.

Biztositjuk a kornyezet balesetmentességét és a veszélyforrasok kikiiszoboleését.

A nagymozgasos jatékokra a szabadban, az udvaron és a teraszon tobb lehetdség nyilik, mint a
szobaban. Minél valtozatosabb mozgasra van lehetdsége a kisgyermekeknek, annal nagyobb
oromiiket lelik a jatékban.

A mozgasfejlesztd eszk6zok hasznélata soran a kisgyermekek szabadon probalhatjak, végezhetik az
egyes mozgasformakat, fejlédik mozgéaskoordinacidjuk, harmonikussd valik a mozgasuk. Az
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onallosagi torekvések tamogatasa soran a gondozasi miiveletekben valo aktiv részvétel lehetdséget
ad a praktikus mozgasok gyakorlasara, finomitasara.

A gyermeknek minden nap biztositani kell a szabad levegdn valé mozgas lehetdségét, ha ezt az
iddjaras lehetové teszi. Nem megyiink az udvarra a gyerekekkel, ha esik az esd, erds szél fuj, kod
van, vagy héségriasztas, ha a hdmérséklet -5 °C al4 esik. Amennyiben nem megyiink ki az udvarra a
gyerekekkel, a csoportszobakban biztositjuk a nagymozgasos tevékenységet.

7.5. Mondoka, ének

Mini bolcs6dénkben sokrétii zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre adunk lehetOséget a
kornyezet hangjainak megfigyelésével. A kisgyermekneveld ének- és beszédhangja, spontan
dudolgatasa, ritmusos szovegmondasa, a dallam és ritmushangszerek hallgatdsa, megszoélaltatasa, a
kozos éneklés, mind maradandé zenei élményt nyudjtanak a gyermekeknek. A kisgyermek életkori
sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati allapotdhoz igazodd, feleldsséggel
kivalasztott és alkalmazott jatékos mondokak, gyermekdalok, népdalok és értékes zenemiivek
felkeltik a kisgyermek érdeklddését, formaljak esztétikai érzékenységét, zenei izlését, segitik a
hagyomanyok megismerését ¢és tovabbélését. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt
mondokazas, éneklés, zenehallgatas pozitiv érzelmeket kelt, 5romélményt, érzelmi biztonsagot ad a
kisgyermeknek. Az ismétlddések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt, a zenei
emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitasat, a személyiség
fejlodését, hozzdjarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban a deris,
baratsagos légkor megteremtéséhez. A mini bolcs6dénkben végzett zenei nevelés eredményes
megvaldsitasa lehetdséget nyujt a kisgyermek tovabbi zenei fejlodésére.

Az éneklésnél a gyermek élvezi a dallamot, a ritmust, a hangulatot, ezért a kisgyermekneveld,
amikor csak lehet, énekeljen. A kisgyermekneveld éneke — még ha nem is tiszta az énekhangja —
tobbet ér minden mas zenénél. A gyermek szivesen énekel egyiitt vele, a tarsakkal. F6 cél, a zene
iranti érdeklédés felkeltése. Csendes énekléssel, dudolgatassal az érzelmi allapot pozitivan
befolyasolhato.

Hasznaljon a kisgyermeknevel6 hangszert, jo, ha a gyermek is probalkozhat azzal.

Magno, CD hasznalata csak célzottan, rovid ideig ajanlott, amig lekoti a gyermekek figyelmét.
Hattérzajként nem sziikséges zenei alafestés a csoportban.

7.6. Vers, mese

A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlddésére (ezen beliil a beszéd, a
gondolkodas, az emlékezet €és a képzelet fejlodésére), valamint a szocidlis fejlédésre. A versnek
els6sorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyiségre. A
verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensdséges kommunikacios helyzet, igy egyszerre
feltétele és eredménye a kisgyermek alapvetdé érzelmi biztonsaganak. A gyermek olyan
tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben nincs
lehetdsége. A koz0s mesélés élménye segiti az aktiv szokincs kialakulasat és a vilagrol valo
ismeretek megszerzését.

A mini bolcsédénkben a népi és az irodalmi miiveknek egyarant helye van.

A helyzetek alakitasat, alakulasat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota €s ebbdl fakado igényei
befolyasoljak elsésorban.

Konyvbdl mesélés nem ajanlott és nem elfogadott mesélési forma, mert a kisgyermekneveld nem
tudja tartani a szemkontaktust a gyermekekkel, nem tud reagalni nonverbalis jelzéseikre, nem
érzékeli érzelmi visszajelzéseiket, s nem tudja bevonni a gyermekeket a mese folyamaba.

1.7. Alkototevékenység

Az dromforras, maga a tevékenység, és nem az eredmény a lényeg.

A kisgyermeknevel$ feladata az egyes technikdk megmutatasa, az alkotokedv fenntartasa, a
feltételek biztositasa, az élményadas, az alkotasok megdrzése, megbecsiilése.
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A firkalas (rajzolas), a festés, a plasztikai abrazolas kezdeti formai fontos eszkdzei a gyermeki
személyiség fejlodésének. A gyermeki élmény és fantaziavilag gazdagodasat, a képi gondolkodas
kialakulasat €s fejlodését, a szépérzék iranti fogékonysag kialakulasat és fejlodését szolgalja.
Ahhoz, hogy a kisgyermekneveld megfeleléen tudja iranyitani az alkototevékenységet, ismernie
kell a gyermeki rajzfejlédés szakaszait.

A gyermekek szamara biztositani kell, hogy a nap folyaman, szabadon rajzolhassanak,
festhessenek, ragaszthassanak €és gyurmdzhassanak. A feltételek biztositdsanal figyelembe kell
venni az életkort és a gyermekek fejlettségét. A kisgyermekneveldi jelenlétet, segitségnyujtast
biztositani kell.

A kisgyermekneveld a kiilonboz6é technikakat, az anyagokkal és eszkozokkel vald banasmodot
megmutatja, de soha nem mondja meg, hogy mit alkossanak. A felndtt nem 0Osztonzi a
mintakovetést, a kész munka masolasat nem tamogatja.

Az alkotétevékenységhez minden lehetséges anyag és eszkdz felhasznalhatd: ceruza, ecset, dugo,
szivacs, kréta, zsirkréta, fa, ko, termény, kiilonboz6 szinii €s mindségli anyagok ¢és textilek stb.

A tevékenységek kezdeményezésénél célszerli alkalmazkodni az aktualitasokhoz (linnepek,
¢vszakok).

A gyermeki alkotasokat tiszteletben kell tartani. A gyermek donti el, hogy hazaviszi, vagy az
atadoba teszi az alkotdsok kozé.

7.8. Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos elokészitéséhez és megoldasahoz, a kdrnyezet
aktiv megismeréséhez, az egymdsrol €s a kornyezetrdl valdo gondoskodashoz kapcsolodnak (pl.
babafiirdetés, virdglocsolds, &szi falevelek gereblyézése, karacsonyi siiteményszaggatas,
gylimolcssalata készitése stb.). Az 6rom forrdsai az ,.én csindlom” élményének, az egyiittességnek,
a k6z0s munkalkodasnak ¢€s a tevékenység fontossdganak, hasznossaganak atélése. A kisgyermekek
barmikor bekapcsolddhatnak ¢és barmikor kiléphetnek, az Onkéntesség nagyon fontos, a
tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a helyzetek lehetséget nytjtanak az egyiittmiikodésre, a
feladatok megosztasara, ok-okozati dsszefiiggések felfedezésére, megértésére.

8. A gondozé-nevelé munka tervezése

A mini bolcséde szakmai programjahoz igazodva elkészitett éves munkaterv alapjan mikodik a
szakmai munka tervezése.

A mini bolcsédében a gondozd-neveld munka tervezése a csoport napirendjében valdsul meg. A
nevelési munka keret jellegli tervezése sziikséges, mert biztonsagot ad €s iranyt mutat.

A munkatervben meg kell hatarozni a nevelési célokat vagy témakat, és ezek koré Kell
csoportositani a segité modszereket, eszk6zoket (mozgas, finommotorika, alkotd tevékenység, vers,
mese, mondoka, aktudlis tinnepek stb.).

9. Kapcsolatok
9.1. Mini Bolcsode — csalad

A mini bolcs6dei gondozas-nevelés a csaladdal egyiittmiikodve szolgalja a gyermek fejlédését. Az
egylttmikodés szinterei lehetdvé teszik azt, hogy a szilok megismerhessék gyermekiik
tartozkodasi helyét, az intézményt, a személyzetet és annak szakmai munkéjat, a gondozéas-nevelés
elveit, gyakorlatat.

A sziiléknek jogot és lehetdséget kivanunk biztositani arra, hogy javaslatot tehessenek a
valtoztatasra és a kiilonboz6 programok bevezetésére, miikddtetésére — a Sziil6i Munkakozosséget
az 6vodai sziil6i munkakozosséggel egylitt miikodtetjiik.

17



A mini bolcsédei nevelés gondozas eredményességének feltétele a csalad és bolesdde jo kapcsolata.
Csak megfeleld és folyamatos kapcsolattartas biztositja a személyre szold nevelési-gondozasi
modszerek érvényesiilését.

- A csalad és mini bolcséde fokuszaban mindig a gyermeknek kell allnia.

- Tartos és eredményes kapcsolat a sziilok és a kisgyermekneveldok kompetencia hatarainak
betartasaval alakithatd ki. Partnernek tekintik egymast, és folyamatos tajékoztatast adnak a
gyermek ¢életével, fejlodésével kapcsolatban. A tdjékoztatds mindig legyen hiteles,
személyes hangvételi (nem bizalmaskodo), etikai szempontbol kifogastalan és tartsa
tiszteletben az érintettek személyiségi jogait.

- Az egyiittmikodésben mellérendelt szerepnek kell kialakulni a csaladtagok és a
kisgyermekneveldk kozott.

- A nevelési tapasztalatokat kolcsondsen ki kell cserélni.

- Nevelési tanacsokat soha ne adjon a kisgyermeknevelé direkt formaban, inkdbb csak
megoldasi lehetdségeket kinaljon, vazoljon fel, amelybdl a sziil6 valaszthat.

Csaladok tamogatasanak médszerei és lehetéségei

A csaladok tdmogatasa a csalddban hatékonyan miikodd eréforrasok felkutatasara és ezen
eréforrasok eredményes milkodtetésére iranyul, mely hozzdjarul a csalad szocializacios
funkciojanak minél szélesebb korii kibontakozasdhoz. Ez a megkdzelités szem eldtt tartja a csaladi
nevelés elsddlegességét, a bolcsddei ellatas csaladi nevelésre valo épiilését. A kapcsolattartasnak,
tajékoztatasnak tobb formaja van, mindegyik mas-mas szerepet tolt be, ezért célszerli parhuzamosan
minél tobbet alkalmazni beldliik.
— A csaladlatogatas
A csaladlatogatas célja a csaladdal valé kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a sziilok otthoni
kornyezetben valé megismerése. Lehetdség szerint az elsd csalddlatogatasra a beszoktatas
megkezdése elott, a kisgyermek ébrenléti idejében keriiljon sor. A csaladlatogatas arra is
lehetdséget nyujt, hogy a sziild6 bdvebben informélédjon a bolcsddei életrdl, jobban
megismerje azokat a kisgyermekneveldket, akikre gyermekét bizza. A csaladlatogatéas fontos
szintere a bizalmi kapcsolat megalapozasanak, ami feltétele a kés6bbi jo egyiittmiikodésnek.
— Beszoktatas (adaptacio) — sziilovel torténo fokozatos beszoktatas
A sziildvel torténd fokozatos beszoktatas a csaladdal vald egylittmiikodést helyezi eldtérbe.
Az anya, az apa vagy mas csaladtag jelenléte biztonsagot ad, segiti a kisgyermekneveld és a
gyermek kozott az érzelmi kotddés kialakulasat, ezzel a gyengéd atmenetet, az 1j
kornyezethez valé alkalmazkodast. A sziilével torténd fokozatos beszoktatds folyamata
soran a kisgyermekneveld tovabb épiti a bizalmi kapcsolatot, a sziil6 informacidt nyujt a
bolcsddei nevelés tartalmardl és a kisgyermekfejlddés sajatossagairdl.
— Napi kapcsolattartas
A napi kapcsolattartas célja a rovid, kdlcsonds informalas a kisgyermek érzelmi allapotéarol,
hangulataro6l, az 6t érinté napi torténésekrdl, valtozasokrdl. Az egyéni igények, kérések
megfogalmazasara is ezen alkalmakon keriilnet sor. Az interakcids helyzetet a pozitiv
hangvétel jellemzi, de a negativ eseményekrdl is tényszerll tdjékoztatas torténik, a szakmai
etikai szabalyoknak és az idokereteknek megfelelden.
— Egyéni beszélgetés
Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlodésérél szolo részletes, kolcsonds tajékozodast
vagy a hosszabb megbeszélést igényld kérdések, nevelési problémak kozos atgondolasat
szolgald taldlkozasi forma. Kezdeményezheti a sziild, a kisgyermekneveld, a bolcsdde
vezetéje. A szakmai kompetencian talmené kérdésben kérheté egyéb szakember
kozremiikddése.
- Sziil6 csoportos beszélgetés
A kisgyermekneveld tartja a csoport Osszes gyermekeét érintd kérdésekben.
— Sziil6i értekezlet
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Sziil6i értekezletet a mini bolcsédében a foigazgatd tartja a bolesédei vezetd jelenlétében,
altalaban az egész bolcsdde életét érintd kérdésekrol.
Az jonnan érkezd gyermekek sziileinek nevelési év kezdete elott tartott sziiloi értekezlet a
bolesddei életrdl, a hazirendrol ad tajékoztatast.
Az 6vodai beiratas eldtt az o6vodat vezetd foigazgatd kdzremikodésével bemutatasra keriil a
két telepiilés 6vodaja az érintett gyermekek sziileinek.
Amennyiben a nevelési évben olyan koriilmény all fenn, ami sziikségessé teszi a teljes
szil6i kozosség tajekoztatasat (pl. feljitas), akkor a tobbeélu intézmény foigazgatoja vagy a
bolcséde vezetdje rendkiviili értekezletet tart.

— Indirekt kapcsolattartasi formak
Az indirekt tajékoztatdsi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat. Az
irasbeli tajékoztatd a falinjsagon, kozosségi oldalakon valo kozzététellel lehetdséget adnak
az ismeretterjesztésre.

— Elsé beszélgetés a mini bolcséde (szakmai vezetdjével)
A mini bolcsddei ellatas megkezdését megel6zéen a bolcsdde vezetbje személyesen
beszélget a felvételre keriilé gyermek sziileivel. Részletesen tajékoztatja a csaladot az ellatas
feltételeirdl, modjarol, ismerteti a bolcsddei €lettel kapcsolatos valamennyi tudnivalot.
Beszélgetés kozben megismeri a csalddot, megtorténik az anamnézis felvétele, a
gyermekegészségligyi  torzslap  kitoltéséhez sziikséges valamennyi informaciorol
tajékozodik. A mini bolcsédei ellatais megkezdéséhez elengedhetetlen dokumentumok
alairasa is megtorténik.

— Csaladi fiizet
A szil6 ¢és a kisgyermekneveld kozott zajlo informéciocsere irdsos dokumentuma.

— Kozos rendezvények
Célja a csaladok bevonasa a bolcsddei nevelési szinterekbe.

Fejlesztési célok, feladatok:
- Keresni kell folyamatosan a lehetdséget, hogy tobb olyan programot szervezziink, amelybe
bevonhatok a csaladok.
- Véleménykutatassal kell megismerni, hogy milyen programokban vennének szivesen részt a
sziilék, és milyen id6pontot tartanak alkalmasnak.

9.2. Intézményekkel valé egyiittmiikodés

- Részvétel a gyermekjoléti szolgalat (Szocialis Alapellatdo Intézmény, Csalad- és
Gyermekjoléti Szolgalat, Tata) szervezd és koordinalod tevékenységében a napkdzbeni
alapellatas jelzOrendszereként, hogy a gyermekek probléma esetén (veszélyeztetés) minél
tovabb természetes kornyezetiikben, a vér szerinti csaladjukban maradhassanak.

- Folyamatosan egyiittmikodink a Komarom-Esztergom Varmegyei Pedagogiai
Szakszolgalat Tatai Tagintézményének munkatarsaival a gyermekek fejlesztése céljabol.

- Tartalmas kapcsolatot alakitunk ki tovabbra is hazi gyermekorvosokkal, védondkkel,
ovodakkal, gyermekjoléti szolgalatokkal és a varmegyében miikodd gyamhivatalokkal.

- Sziikség esetén a gyermekek védelme érdekében jelzést kiildiink a Koméarom-Esztergom
Varmegyei Kormanyhivatal Szocidlis és Gydmhivataldnak vagy Tata Véros Jegyzdjének.

- Kapcsolatot tartunk a megyében miik6do bolesédékkel.

- A boles6débsl gyermeket fogadd Neszmélyi Cseperedd Napkoziotthonos Ovodaval
szoros szakmai egyiittmiikodés.

10. Szakmai dokumentacié

A bolcsddei nevelés-gondozas soran folyamatosan figyelemmel kell kisérni a gyermekek fejlédését
¢s azt dokumentalni kell.
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A kisgyermekneveldk altal vezetett dokumentaciok:

- csoportnaplo: Bolcsddei csoportnapld vezetése kotelezd. Ebbe a naploba a részeknek
megfelelden, értelemszertien kell beirni a gondozas-nevelés feladatat, tervezését, értékelését.
Tartalmazza a  gyermekcsoport napi  életének  fobb  torténéseit,  mindkét
kisgyermekneveldnek feladata a csoportnaploba vald beiras. Tartalmazza a hidnyzok nevét,
a napi étrendet, az aktualis eseményeket a gyermekcsoportban, minden olyan torténést, ami
az egyes gyermek vagy a csoport ¢€letét befolyasolja. A kisgyermekneveloknek naponta be
kell irni az eseményeket, nem lehet utélag dokumentalni.

- gyermek-egészségiigyi torzslap: A gyermek felvételével indul és a gyermek bolcsédébol
valéo kimaradasaval zarul. Tartalmazza a gyermek ¢és sziilok adatait, valamint a
gondozésaval, nevelésével, egészségével kapcsolatos feljegyzésekre ad lehetdséget.

- fejlodési naplo: Minden gyermeknek kiilon flizet tartalmazza a bolcsddei élete soran a
fejlodése allomasait. A csalddlatogatas az els6 bejegyzés, melyet a beszoktatds idejére
vonatkozo bejegyzések kovetnek. Negyedévente kell a kisgyermeknevelonek vezetni az
értelmi-, a mozgas-, a beszédfejlédésre, a szocialis kapcsolatok alakulasara, az Onellatasra
vonatkozo részeket, nagyobb eseményeket.

- csaladi fiizet: A csaldd és bolcsdde kapcsolattartasanak igen fontos formaja. A sziiloket

tajékoztatja a gyermek bolcsddei életének torténésérol, fejlodésérol.
Az optimalis, ha a kisgyermekneveldn kiviil a sziil6 is folyamatosan beir a csaladi fiizetbe,
igy tajékoztatja az otthoni torténésekrél a bolcsdéde dolgozodit. Vezetése rendszeresen
torténik, legalabb hetente egy alkalommal koteles a kisgyermeknevelé beirni, de ha
kivanatos tobbszor is.
Tartalmaznia kell:

- a beszoktatas folyamatat

- 1j tevékenységeket a nap folyaman

- fejlédésbeli valtozasokat

- eseményeket, kdszontdket
Negyedévente 0sszefoglalot kell késziteni a kisgyermekneveldnek a gyermek fejlodésérdl €s
a csaladi flizetben megjelentetni.

- napirend: Negyedévente, az évszaknak megfelelden, a Folyamatos napirend a bélcsédében
3. szamu moédszertani levél (BOMI Budapest 1982.) alapjan a kisgyermekneveldk tervezik
meg. A napirendben a gyermekek alvasi, ébrenléti, gondozasi és jatéktevékenységi ideje,
formaja és modszere keriil megtervezésre. A mini bolcsdde vezetdjének jova kell hagyni.

11. Prevencioé, hatranykompenzacio

A prevencio a csaladokkal vald szoros kapcsolattartassal, védéndvel valo egyiittmiikddéssel valosul
meg. Csaladsegitéssel, nevelési-gondozasi tanacsadassal segitik kisgyermekneveldink és a bolcséde
vezetdje a sziiloket gyermekeik ellatasaban.

12. Elelmezés

A gyermekek étkeztetését vasarolt étkeztetés utjan biztositjuk.

A bolcsddei élelmezés a korszerli csecsemd- €s kisgyermek-taplalasi elvek szerint torténik.

Az ételallergias és diétazni kényszerild gyermekek étkezését szintén vasarolt étkeztetéssel
biztositjuk. A heti étlapot a Mini Bolcsdde falitijsagjan és a zart kozosségi média oldalan mindig

megtalalhatjak.

Figyelni kell arra, hogy:
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- Az étel mennyiségileg elegendd és mindségileg helyes Osszetételi legyen.
- A higiénés koriilmények biztositottak legyenek.
- Megfelel6 konyhatechnikai eljarasokkal késziiljon és izletes, élvezhetd legyen.

Az élelmezés soran betartjuk a 37/2014. (IV.30.) EMMI rendeletet a kozétkeztetésre vonatkozo
taplalkozas-egészségiigyi eldirdsokrol.

13. Egészségnevelési terv

A WHO meghatarozasa szerint az egészségnevelés olyan, valtozatos kommunikaciés formakat
hasznald, tudatosan létrehozott tanulasi lehetdségek Osszessége, amely az egészséggel kapcsolatos
ismereteket, tudast és ¢életkészségeket boviti az egyén és a kornyezetében ¢élok egészségének
elémozditasa érdekében. A korszerli egészségnevelés egészség- €s cselekvésorientalt tevékenység.
Az egészségfejlesztés az 0sszes nem terapids egészségjavitd modszer gyljtéfogalma, tehat magaba
foglalja a korszerli egészségnevelés, az elsddleges prevencid, a mentalhigiéné, az egészségfejlesztd
szervezetfejlesztés, az Onsegités feladatait, modszereit. A WHO meghatarozasa szerint az
egészségfejlesztés az a folyamat, amely képessé teszi az embereket arra, hogy sajat egészségliket
feliigyeljék, javitsak.

Helyzetértékelés:

- Koryezeti feltételek megfeleléek, a mini bolcséde épitészeti szempontbol idealis, megfelel
a jelenleg érvényben 1évo kovetelményeknek.

- Megfelelden biztositott a gyermekek életkorabol adodo élettani sziikségletiiket, tdmogatd
gondozas-nevelés. A sajatos nevelési igényll, korai fejlesztési igényli vagy szocidlisan
hatranyos helyzetii gyermekek fejlesztése, fejlesztd felkészitése specidlis szakemberek
bevonasaval.

- Az udvaron korszeri, EU szabvany szerinti jatékok vannak, melyek alkalmasak
mozgasfejlesztésre, jatékra.

- A gyermekek foglalkoztatdsdhoz, fejlodéséhez elegendd jaték 4all rendelkezésre, a
jatéklehetdségek kindlata elégséges.

Nagyobb aranyu o©ngondoskodas és feleldsségvallalds sziikséges az egyének részérél. A
szemléletvaltas elengedhetetlen az egészségtejlesztés szempontjabol.

Segiteni kell az embereket abban, hogy novelni tudjak a befolyasukat a sajat egészségiik
megOrzésében, azért, hogy jobb ¢életmindségiik, jobb egészségiik, hosszabb életiik legyen. A
gyermekek €s felndttek kozosségi szerepvallalasat novelni kell azért, hogy a sajat és a kozosség
egészségének megtartdsa, jobba tétele megtorténjen.

A prevencio teriiletei bolcsddéinkben:

- A gyermekek egészséges fejlodésének tamogatasa.

- Kornyezeti artalmak kikiiszobdlése.

- Eletmédbeli karos hatésok idében torténd felismerése.

- A betegségek megeldzése.

- Kovetkezetes és helyes napirend, leveglztetés, étkezési kultura, kulturhigiénés szokasok
kialakitasa és tdmogatasa a gyermekeknél.

- Az egészséges taplalkozas alapelveinek alkalmazasa a gyermekeknél az intézményben.

- Hatranykompenzacid.

- Mozgéslehetdség feltételeinek megteremtése: szabad levegdn vald mozgés, kozosségi
programok feltételeinek megteremtéseivel.

- Sziildkkel valo intenziv foglalkozas a kiilonb6z6 nevelési interakcidkban.

- Mini bolcséde udvaranak EU norma szerinti karbantartésa.

- Dolgozok sziirdvizsgalaton torténd rendszeres megjelenése.
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14. Kérnyezeti nevelési program

A Dbolcsédés gyermekek szamara is Osztonzé er6ként hat a természet, amely a személyiség
fejléddésére nagy hatassal van. A természeti kornyezet kifogyhatatlan tarhaza a jatéknak, alkotasnak,
ismeretszerzésnek.

Csak az egészen fiatal korban elkezdett kornyezeti nevelés lehet biztositék arra, hogy a gyermekben
pozitiv viszonyulds alakuljon ki az €106 ¢€s élettelen kdrnyezet irant.

A bolcsddés gyermeket elsdsorban az allatok érdeklik, utanozzak hangjukat, mozgasukat, lehetdség
szerint szivesen simogatjak oket.

A természeti jelenségek megfigyelése is érdekes tapasztalatot jelenthet. A novényeket nézegetik,
vizsgalgatjak, jatszanak veliikk. A természetben el6forduld anyagok, fold, homok, viz, kovek,
kavicsok stb. kornyezetiikben megtalalhatok. A kdrnyezetben valo séta, kirdndulas, az udvari jaték
ezek gylijtogetésére, tapintasara, markolaszasara, megfogasara és az anyagok megismerésére adnak
lehetdséget.

Az igy megszerzett ismeretekre lehet alapozni a kornyezet megismerését, védelmét €s annak
tiszteletben tartasat.

Gyermekek tevékenységei:

- a mini bolcséde udvaran madarak, rovarok, csigak megfigyelése (kiils6 tulajdonsagok,
mozgas, hang); a bolcsdde keritése mellett sétaltatott kutydk megfigyelése

- képeken a szabadban latott allatok keresése, hangjuk utdnzasa, a képeskonyv nézegetése,
kozben énekek, mondokak alkalmazasa

- allatbabokkal a tapasztalatok felidézése, hangutanzas

- ismerkedés a hazi allatokkal, vadallatokkal (képekrol, CD-r6l, filmekrol)

- madarak etetése télen

- rigyez0, viragzd agak megfigyelése, lombhullas figyelemmel kisérése

- virdgok eldbujasa, gylijtése, azokkal a csoportszobdk diszitése

- bab, kukorica, buza csiraztatasa a csoportszobakban

- zoldségekkel, gyiimolesokkel ismerkedés (szin, forma, nagysag, iz, illat — gylimdlcsnapok
hetente egyszer a csoportokban)

- viragok, levelek gylijtése (alkotd tevékenység is)

- kavicsok, termények gytijtogetése, megfigyelése — alkotd tevékenységhez vald felhasznalasa

- homokkal, vizzel vald tevékenység — ismerkedés tulajdonsagaikkal

- 1d6jarads megfigyelése: napsiités — arnyek, szelld — szél, szélvihar, esd, jégesd, ho, zapor,
villamlas, dorgés, szivarvany

Fejlesztési célok, feladatok:
- megfeleld mintaadas a természet 1ényeinek elfogadasaval kapcsolatban,
- amegismerésen, élményszerzésen, tapasztaldson alapuld informacioszerzés,
- atermészet valtozasabol adodo ismeretszerzés lehetdségeinek jobb kihasznaldsa tdimogatva
a gyermeki kivancsisag és érdeklddés kielégitését,
- asziilékkel valo kirandulasok szervezése.

A sajatos arculat kialakitasdban fontos szerepe van a hagyomanyoknak. Az iinnepeket és a
hagyomanyok apolasat nem lehet kihagyni a mini bolcsdde életébdl sem, hiszen jatékos formaban
lehetdség van a megszervezésére. A szokdsok, hagyomanyok megtartdsa soran a tevékenységnek
oriilnek a gyermekek és ennek megfeleléen szocializalodnak. A bolcsddei nevelés feleldssége azért
is hangsulyos és nagy, mert napjainkban e hagyomanyoknak egyre kevesebb teret szentel a csalad.
Minden iinnepi késziilddést a felfokozott varakozas elédz meg, mely segiti az linnepi hangulat
megteremtését. A bolcs0dés korti gyermek szdmara minden ilinnep egyedi €s egyszeri, és mivel a
gyermek fejlédik, az ismétlddd linnepek is minden alkalommal mésok.
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Az linnepek a rédhangolodast, a kozos linneplést jelentik, cél, hogy az igazi 6rom otthon, a csaladban
érje a gyermeket.

A targyi kornyezet is hozzajarul a sajatos arculat formaldsdhoz, felszerelésének a kialakitasdhoz,
mivel ez az ott dolgozdk izlésvilagat kozvetiti. A csoportszobdk berendezése, a dekoracid
visszatlikrozi a kisgyermekneveldk szakmai €s esztétikai értékrendjét.

- A tartés berendezési targyak legyenek esztétikusak, célszerliek, szolgaljak a gyerekeket
dolgozokat.

- A jatékok elhelyezése nyitott polcokon tdrténjen, illetve természetes anyagbol késziilt
kosarakban.

- A csoportszobak diszitése igazodjon az évszakokhoz, iinnepekhez, de fokozott figyelmet
kell forditanunk a hangulatkeltésre is.

- Az alaphangulat kialakitasdban meghatarozok a butorok, a fliiggdnydk, a szOnyegek szinei.
Tovabbra is torekedniink kell arra, hogy meleg, baratsdgos kornyezetet alakitsunk és
biztositsunk a gyerekeknek.

- A mini bolcséde helyiségeinek a dekoracidjanal torekedni kell a természetes anyagok
hasznalatara, amelyek egyszertiségiiknél fogva szépek és esztétikusak.

15. A szolgaltatast nyajték folyamatos szakmai felkésziiltsége biztositasanak a médja

A kisgyermekneveldk tovabbképzési kotelezettségét a kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992.
évi XXXIII. torvény szabalyozza. Az akkreditalt tanfolyamokon val6 részvételt a kisgyermekneveld
kérésére a tobbcélu intézmény vezetdje, a féigazgatd engedélyezi. A 9/2000. (VIII.4.) SzCsM
rendeletben foglaltak szerint a koltségvetés terhére a munkaltatd finanszirozza a képzésben vald
részvételt a képzésre kotelezett kisgyermekneveldi munkakor betdltdinek.

A Dbolcsddei dajkak a 20/2017. (IX.18.) EMMI rendeletben eldirt dajkaképzés elvégzésére
kotelezettek.

Ezen feliil a mas intézmények keretein beliil szervezett tovabbképzéseken, tapasztalatcseréken és
hospitalasokon vesziink részt, valamint onképzéssel gyarapitjuk tudasunkat. (HACCP)

16. Az igénybe vevék és a személyes gondoskodast végzé személyek jogainak védelmével
kapcsolatos szabalyok

16.1. Az ellatottak jogai

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. torvény rendelkezik.
Ezekbdl a teljesség igénye nélkiil néhany fontos:

o A gyermeknek joga van a testi, értelmi, érzelmi és erkolcsi fejlédését, egészséges
felnevelkedését és jolétét biztositod sajat csaladi kornyezetében torténd nevelkedéshez.

o A hatranyos helyzetli és a halmozottan hatranyos helyzetli gyermeknek joga van ahhoz,
hogy fokozott segitséget kapjon a fejlédését hatraltatd koriilmények lekiizdéséhez és
es¢lyeinek noveléséhez.

o A fogyatekos, tartosan beteg gyermeknek joga van a fejlédését €s személyisége
kibontakozasat segitd kiilonleges ellatashoz.

o A gyermeknek joga van emberi méltosaga tiszteletben tartasahoz, a bantalmazassal — fizikai,
szexualis vagy lelki erGszakkal — az elhanyagolassal €s az informacios artalommal
szembeni védelemhez. A gyermek nem vethetd alda kinzéasnak, testi fenyitésnek és mas
kegyetlen, embertelen vagy megalazo biintetésnek, illetve banasmaodnak.

o A gyermeknek joga van ahhoz, hogy a védelme érdekében eljard szakemberek — kiilondsen
a gyermek bantalmazédsanak felismerése és megsziintetése érdekében — egységes elvek és
modszertan alkalmazasaval jarjanak el.
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A gyermeki jogok védelme minden olyan természetes €s jogi személy kotelessége, aki a
gyermek nevelésével, oktatdsaval, ellatdsaval, torvényes képviseletének biztositasaval,
tigyeinek intézésével foglalkozik.

o A gyermekbantalmazassal szembeni védelemhez vald joganak érvényesitése érdekében a
gyermek szamara gyermekjoléti alapellatast vagy gyermekvédelmi szakellatast biztosito,
tovabba a gyermek torvényes képviseletének ellatasaval, tigyeinek intézésével foglalkozd
szervek ¢és személyek a gyermekek ¢és az ifjusdg védelméért felelds miniszter (a
tovabbiakban: miniszter) altal jovahagyott egységes elvek és modszertan alkalmazasaval
jarnak el.

o A gyermekjogi képviseld jogosult a gyermekjoléti, illetve gyermekvédelmi szolgaltato
tevékenységet végzéd miikodési teriiletén tdjékoztatast, iratokat, informéciokat kérni és a
helyszinen t4jékozodni. A gyermekjogi képviseld koteles a gyermek személyes adatait az
adatvédelmi jogszabalyoknak megfelelden kezelni.

o A gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatdé tevékenységet végzd biztositja, hogy a
gyermek és hozzatartoz6i a gyermekjogi képviseld személyét és a vele vald kapcsolat
felvételének modjat megismerhessék.

o A gyermek sziilgje jogosult és koteles arra, hogy gyermekét csaladban gondozza, nevelje és
a gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkolesi fejlddéséhez sziikséges feltételeket — kiilondsen
a lakhatast, étkezést, ruhazattal valo ellatast —, valamint az oktatdsdhoz és az egészségiigyi
ellatasdhoz vald hozzajutast biztositsa.

o A gyermek sziil6je jogosult arra, hogy a gyermeke nevelkedését segité ellatasokrol
tajékoztatast, neveléséhez segitséget kapjon.

o A gyermek sziil6je koteles a gyermeke ellatdsdban koézremikodd személyekkel és

szervekkel, tovabba a hatésagokkal egytittmiikddni.

16.2. Az ellatast nyujtok jogai

Az ellatast nyujtok jogairdl a kozalkalmazottak jogalldsarol szolo XXXIII. térvény, a munka
torvénykonyvérdl szold 2012. évi 1. torvény rendelkezik.

Személyiségi jogok védelme megilleti a munkavallalot (kivéve a kozérdekli adatnak mindsiild
adatai).

Az egyenl6 banasmod kovetelménye megilleti a munkavallalot.

A Kék Duna Ovoda és Boleséde Mini Bolesédéjének dolgozéi munkavallaloi tevékenységiik
gyakorlasa soran kozfeladatot ellatdé személynek mindsiilnek. A Btk. 310.§-ban rogzitett védelem
illeti meg Oket.

17. A bolcsadei ellatas igénybevételének médja

A bolcsddei ellatas igénybevételét megelézden az intézmény és az ellatast igénybe vevok kozott
megallapodast kell kotni, melyet a Szakmai Program 2. sz. fiiggeléke tartalmaz.

Auer-Zettis Bianka Bernadett
féigazgato
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Zaradék
Jelen Szakmai Programot a bolcséde vezetéje 2024. aprilis 02. napjaig irasban véleményezte

¢s a benne foglaltakat elfogadta.

Az clfogadas tényét a fOigazgatdo és a bolcsdéde vezetdje az alabbiakban alairasukkal
tanusitjak.

Kék Duna Ovoda és Boleséde Kék Duna Ovoda és BolcsGde
Auer-Zettis Bianka Bernadett Mini Bolcs6déje
foigazgato

bolcsdde vezetd
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Fiiggelék
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1. sz. fiiggelék

A Kék Duna Ovoda és Bolesdde alapitd okiratanak eredeti példanya a fdigazgatonal,
hitelesitett masolata pedig a bolcsdde vezetdjenél keriil megorzesre.
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A DOKUMENTUMOT DIGITALIS

ALAIRASSAL LATTA EL:

Magyar_Allamkincstar_K-TORZS:QHSZ_bely

Okirat szama:DA/938-6/2024

Alapito okirat

modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az dllamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a és a nemzeti koéznevelésrol
sz016 2011. évi CXC. torvény 21. § (2) és (3) bekezdése alapjan a Kék Duna Ovoda és
Bolcséde alapité okiratat a kévetkezék szerint adom Ki:

158

11224,

1. AKkoltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

A koltségvetési szerv
1.1.1. megnevezése:Kék Duna Ovoda és Bélcséde

A koltségvetési szerv
1.2.1. székhelye:2545 Dunaalmds, Csokonai 1t 36.
1.2.2. telephelye:

telephely megnevezése telephely cime

Mini Bolcs6de 2544 Neszmély, Semmelweis tér 1.

o by

2.2,

3.1

3.2,

2. AKkoltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével dsszefiiggé rendelkezések

A koltségvetési szerv alapitdsdnak ddtuma:1952. december 31.

A koltségvetési szerv alapitdsara, atalakitasara, megsziintetésére jogosult szerv
2.2.1. megnevezése:Dunaalmas Kozség Onkormanyzat Képvisel§-testiilete
2.2.2. székhelye:2545 Dunaalmds, Almési ut 32.

3. AKkoltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

A koltségvetési szerv iranyitd szervének
3.1.1. megnevezése:Dunaalmas Kozség Onkormanyzat Képvisel§-testiilete
3.1.2. székhelye:2545 Dunaalmas, Almdsi it 32.

A koltségvetési szerv fenntartdjanak
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4.1.

4.2.

3.2.1. megnevezése:Dunaalmés Kozség Onkorményzata
3.2.2. székhelye:2545 Dunaalmads, Almasi ut 32.

4. AKkoltségvetési szerv tevékenysége

A koltségvetési szerv kozfeladata:Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz616 2011. évi
CLXXXIX. torvény 13. § (1) bekezdés 6. pontja és a nemzeti koznevelésrsl sz6162011. évi
CXC. torvény 4. § 14a a) pontja szerinti 6vodai nevelés, valamint a 4. 14a r) pont szerinti
tobbi gyermekkel, tanuléval egyiitt nevelhets, oktathaté sajitos nevelési igény(
gyermekek, tanulok 6vodai nevelése és iskolai nevelése oktatésa. A gyermekek védelmérsl
és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. torvény 21. § (1) bekezdése és a 21 /A. §
(1) és (3) bekezdésében és 21/B. §-dban és 21/C. §-dban meghatérozott intézményi és
sziinidei (intézményen Kkiviili) gyermekétkeztetés biztositisa illetve munkahelyi
étkeztetés. Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 13. §
(1) bekezdés 8. pontja és a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 1997.
évi XXXI. torvény 43/A. § (2) bekezdés c) pontja szerinti tébbcéld 6voda-bolcs6deként
mini bélcsddei ellatas.

A koltségvetési szerv fGtevékenységének allamhéztartasi szakagazati besoroldsa:

szakagazat szdma szakdgazat megnevezése

851020 Ovodai nevelés

4.3.

44.

A koltségvetési szerv alaptevékenysége:Magyarorszag helyi onkorményzatairél szélé
2011. évi CLXXXIX. torvény 13. § (1) bekezdés 6. pontja és a nemzeti kdznevelésrél sz616
2011. évi CXC. torvény 4. § 14a a) pontja szerinti 6vodai nevelés, valamint a 4. 14a r) pont
szerinti tobbi gyermekkel, tanuléval egyiitt nevelhetd, oktathaté sajatos nevelési igényi
gyermekek, tanul6k 6vodai nevelése és iskolai nevelése oktatdsa. A gyermekek védelmérdsl
és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. térvény 21. § (1) bekezdése és a 21 /A. §
(1) és (3) bekezdésében és 21/B. §-dban és 21/C. §-dban meghatirozott intézményi és
sziinidei (intézményen Kkiviili) gyermekétkeztetés biztositisa illetve munkahelyi
étkeztetés. Magyarorszag helyi énkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 13. §
(1) bekezdés 8. pontja és a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997.
évi XXXI. torvény 43/A. § (2) bekezdés c) pontja szerinti tobbcélii 6voda-bolcsédeként
mini bolcsodei ellatas.

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcio szerinti megjeldlése:

korméanyzati

AP kormanyzati funkcié megnevezése
funkciészam y gn

091110 Ovodai nevelés, ellatis szakmai feladatai

Sajatos nevelési igényi( gyermekek 6vodai nevelésének,
091120 L : :
ellatdsanak szakmai feladatai

091140 Ovodai nevelés, ellatds mikodtetési feladatai

096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

096025 Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben

104031 Gyfer’mekek bolcs6dében és mini bolcsédében torténd
ellatdsa
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Gyermekétkeztetés bolcsddében, fogyatékosok nappali
104035 A ,
intézményében

Munkahelyi étkeztetés gyermekek napkozbeni ellatasat
104036 SN A
biztositd intézményben

104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

4.5.

5.

b2

A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete:Dunaalmés Kozség kozigazgatési
teriilete, szabad kapacitas esetén Komarom-Esztergom Varmegye kozigazgatési teriilete.

5. A koltségvetési szerv szervezete és miikodése

A koltségvetési szerv vezetGjének megbizasi rendje:A koltségvetési szerv vezetdjét a
pedagogusok 1j életpalyajarol szol6 2023. évi LII torvénynek megfeleléen palyazat itjan 5
éves id6tartamra koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyba Dunaalmas Kozség
Onkormanyzat Képviselé-testiilete bizza meg. Az intézmény vezetjének felmentésérdl
Dunaalmés Kozség Onkorményzat Képvisels-testiilete dont. Az egyéb munkaltatoi jogokat
Dunaalmas Kozség Polgarmestere gyakorolja.

A koltségvetési szervnél alkalmazasban all6 személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabalyoz6 jogszabaly

Kozalkalmazottak jogallasarol szol6 1992. évi XXXIII.

kozalkalmazotti jogviszony torvény

munkaviszony Munka térvénykonyvérdl szol6 2012. évi L. térvény

megbizdsos jogviszony Polgari térvénykonyvr6l szol6 2013. évi V. térvény

vallalkozasi jellegi

Toguiszony Polgari torvénykényvrol sz616 2013. évi V. torvény

koznevelési foglalkoztatotti | A pedagdgusok tij életpalyajarol sz6l6 2023. évi LII.

jogviszony torvény

6.1.

6. A koznevelési intézményre vonatkozoé rendelkezések

A koznevelési intézmény
6.1.1. tipusa:tobbcéld intézmény; 6voda-bolcséde

6.1.2. alapfeladatdnak jogszabdly szerinti megnevezése:A nemzeti koznevelésrél sz6lé
2011. évi CXC. torvény 4. § 14a. a) pont szerinti 6vodai nevelés, valamint a 4. § 14a
r) pont szerint a tébbi gyermekkel, tanuléval egyiitt nevelhetd, oktathaté sajatos
nevelési igény(i gyermekek, tanul6k 6vodai nevelése és iskolai nevelése-oktatasa. A
gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatésrol sz616 1997. évi XXXI. térvény 21.
§ szerinti gyermekétkeztetés, a 21/A. § (1) és (3) bekezdés szerinti intézményi
gyermekétkeztetés, 21/B. § szerinti ingyenes és kedvezményes intézményi
gyermekétkeztetés és 21/C. § szerinti szlinidei gyermekétkeztetés illetve a
munkahelyi étkeztetés. A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6l6
1997. évi XXXI. torvény 43/A. § (2) bekezdés c) pontja szerinti tobbcéli 6voda-
bolcs6deként mini bolesddei ellatas.
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6.1.3. gazdalkodaséval osszefiiggé jogositvanyok:A Kkoltségvetési szerv vezetGje a
koltségvetési szervet harmadik személlyel szemben egy személyben o6nalléan
képviseli. Az intézmény o6nall6 koltségvetéssel rendelkezik. Onallé bér- és
munkaerd gazdalkodast folytat. Az intézmény gazdasagi szervezeti feladatait az
allamhdaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 10. § (4a) bekezdés a) pontja
alapjdn a Tatai K6zos Onkorményzati Hivatal Dunaalmasi Kirendeltsége (2545
Dunaalmds, Almasi 1t 32.) latja el. Az intézmény koltségvetési elSiranyzatai felett
teljes jogkorrel rendelkezik.

6.2. Akoznevelési intézmény tagintézménye:
tagintézmény megnevezése tagintézmény cime
1 K?k D,}J i o o BOIGO0s i 2544 Neszmély, Semmelweis tér 1.
Bolcs6déje
6.3. A feladatellatasi helyenként felveheté maximélis gyermek-, tanul6létszam:
feladatellatési hely alapfeladat munkarend rgnyi):;ln:ll(l_s
megnevezése megnevezése megjelolése P,
6vodai nevelés 68
tobbi gyermekkel
| Kek Duna Ovoda és Bolcséde | egyiitt nevelhets
Ovodaja sajatos nevelési 3
igényl gyermekek
nevelése
2 ng'Du"n 4 quqa SsSEhlsale bolcséde 16
Mini BolcsGdéje
6.4. A feladatellatast szolgal6 ingatlanvagyon:
ingatlan Yes felgtt} ’
i ¥ e rendelkezés joga | az ingatlan
ingatlan cime helyrajzi Ay
! vagy a vagyon funkcidja, célja
szama iy
haszndlati joga
Kék Duna Ovoda és Bolcséde
1 Ovodaja (2545 Dunaalmas, Csokonai | 4193/5 hasznélat 6voda
it 36.)
Kék Duna Ovoda és Bolcsde Mini
2 | Bolcsédéje (2544 Neszmély, 609/1 hasznalat bolcsode
Semmelweis tér 1.)
4
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N\ Magyar B

ZARADEK
Az allamhéztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol szo16 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 5. § (4) bekezdése
alapjan a Magyar Allamkincstar nevében igazolom, hogy jelen alapit6 okirat modositasokkal egységes
szerkezetbe foglalt szovege megfelel az alapité okiratnak a KEK DUNA OVODA ES BOLCSODE 2024. julius

16. napjan kelt, 2024. augusztus 08. napjatol alkalmazandé DA/938-5/2024. okiratszamti médosité okirattal
végrehajtott modositasa szerinti tartalmanak.

Kelt: Tatabanya, 2024. augusztus 08.

11406890_zaradek_v1_20240808
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