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Dunaalmas Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének 2026. janudr 28-i
rendkiviili testiileti iilésére

Targy: Beszdmolé a Tatai Kozos Onkorméinyzati Hivatal Dunaalmasi
Kirendeltségének 2025. évi munkajarol

El6terjeszté: dr. Horvath Jozsef jegyzo

Készitette: Pauerné Csaba Judit kirendeltség-vezetd

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyarorszag helyi 6nkorméanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. tdrvény (tovabbiakban
Mbétv.) 81. § (3) bekezdés f) pontja szerint a jegyzd évente beszamol a képvisel6-testiiletnek
az Onkormanyzati hivatal tevékenységérol.

Jelen beszamolé a Tatai Kozoés Onkormanyzati Hivatal Dunaalmasi Kirendeltségének
(tovabbiakban: Kirendeltség) 2025. évi tevékenységérol nyujt tajékoztatast.

Személyi feltételek:

A kirendeltségének 1étszama lényegében nem valtozott, dtlagosan 6 {6 koztisztviselovel és 1
f6 hivatalsegéddel miikodott. 2025 szeptemberétdl Péntek Petra pénziigyi ligyintézd
athelyezését kérte, feladatait megbizas alapjan a GYES-en 1évé Vas-Kovacs Szabina latta el.
Augusztus 1. napjatol tehdt az Onkorményzati ¢és a kozigazgatasi feladatokat 5 f6
koztisztviseld végezte a kdvetkezd feladatmegosztas szerint: 1 6 kirendeltség-vezetd, 1 6
szamviteli {igyintéz6, 1 f6 miiszaki és addigazgatasi ligyintézo, 1 f6 hatosagi tigyintéz6, 1 fo
titkarsagi ligyintézo. A kirendeltség-vezetd személyében marcius 1. napjaval valtozds tortént:
Cseszneki Agnes munkaviszonya kozos megegyezéssel megsziint, helyére Pauerné Csaba
Judit érkezett.

A kirendeltségen foglalkoztatott koztisztviseldk mindegyike rendelkezik a munkakore
betdltéséhez sziikséges végzettséggel.

Targyi feltételek:

A Hivatal épiiletében az épiilet adottsagaihoz mérten biztositott az tigyintéz8k munkavégzése
soran az egyéni (négyszemkozti) ligyintézés lehet6sége, amely a szocialis, az adotgyi és az
anyakonyvi igazgatas teriiletén végzett munkanal nagyon fontos. Az informatikai €s egy€b
targyi eszkozok fejlesztése az elmilt években folyamatos figyelmet kapott. A munkavégzés
informatikai tdmogatottsaga, az irodak esztétikai megjelenése és funkciondlis kialakitasa
megfelelo.



Képviselo-testiileti iilések:

A Kirendeltség alapvetd teenddi a képviseld-testiileti iilésekkel kapcsolatosan:

a) ellatja az 6nkormanyzati testiileti szervekhez (képviselo-testiilet, bizottsag) kapcsolddd
adminisztracios feladatokat, az Onkormanyzati képviselok munkajanak segitését, a
vezetést segitd funkcidkat, valamint a belsd munkaszervezési igazgatasi teenddket;

b) elokésziti és végrehajtja a testiileti szervek dnkormdnyzati dontéseit, a polgarmester
irdnyitasa és a jegyz&/kirendeltség-vezetd operativ vezetése mellett.

A Kirendeltség 10 képviseld-testilleti iilést - ebbdl 1 kozmeghallgatast - készitett eld,
amelyekre 13 rendelet-tervezetet dolgozott ki, és 90 hatirozatot készitett eld és hajtott végre.

2023. évben 2024. évben | 2025. évben
Tetstuletl }JIesek szama (rendes + rendkiviili 10+6 10 +6 743
{ilések szama)
Rendelet tervezetek szama 18 13 13
Hatarozatok szama 127 139 90

A Kirendeltség munkajat legjobban az iktatott tigyiratok szama jellemzi.

Iktatott iigyiratok a 2025. december 31-i szamadatok alapjian, ésszehasonlitva az ¢l6zé
évek adataival:

Ugyviratkezelés mutatdi: 2022, 2023, 2024. 2025.
Fészamra iktatott igyiratok szama: 2204 2041 2498 3490
Alszamra iktatott iratok szama: 3989 3919 4127 5259
Osszesen: 6193 5960 6325 8749

Az el6z6 évekhez képest jelentésen megndvekedett iigyiratszamot a 2025. janudr 1. napjatol
megemelt helyi adokkal kapcsolatos ligyintézes tette ki.

IGAZGATASI FELADATOK:

Szocialis icazgatas

A pénzbeli és természetbeni ellatisok feltételeit €s a folyOsithaté ellatdsokat Dunaalmas
Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének egyes szocidlis és gyermekvédelmi ellatasi
formak helyi szabélyozasardl szolé 8/2021. (X.1.) énkorményzati rendelete tartalmazza. A
képviselO-testiilet a rendeletben meghatarozott pénzbeli és természetbeni ellatasok
megallapitasat a polgarmesterre rahdzta 4t.

A megallapitott ellatasokat a Pénzbeli és természetbeni ellatdsok orszagos nyilvantartasi
rendszerében (PTR) régziteni kell, és a szocialis igazgatdsrol €s szocialis ellatasokrol sz616
1993, évi III. tv. 18. §-dban meghatarozott adattartalommal nyilvantartést kell vezetni.

A Képviselo-testiilet dltal a polgiarmester hatiskorébe atruhazott pénzbeli és
természetbeni ellatdsok:

e Pénzbeli ellatdsok formai:
- Rendkiviili telepiilési tAmogatas
- Beiskoldzasi tAmogatas
- Teleplilési gyogyszertamogatas
- Teleptilési temetési tAmogatas



- Kéztemetés koltségének elengedése

- Telepiilési filtési tAmogatés

- Bursa Hungarica FelsGoktatési Osztondfj pélyazaton résztvevoknek dsztondi]
odaitélése

o Természetbheni ellatasok:
- Rendkiviili teleptilési tAmogatas
- Sziiletési tAmogatas
- Szocialis céla tizifa

Pénzbeli ellatasok 2025. december 31-ig:

¢ Rendkiviili telepiilési tamogatas:
Megallapitasara 12 lakos esetében kertilt sor, a felhasznalt &sszeg 495.000,- Ft.
» Beiskolazasi timogatas
Megallapitasara 6 esetben keriilt sor 14 gyermek részére, a felhasznalt 8sszeg
140.000,- Ft.
» Telepiilési gyogyszertamogatas:
Megallapitasara 1 esetben keriilt sor, a felhasznalt dsszeg 30.000,~ Ft.
o Telepiilési temetési timogatas:
Megéllapitasara 3 esetben keriilt sor, a felhasznalt dsszeg 151.895,- Ft.
» Koztemetés kiltségének elengedése:
Megallapitasara 1 esetben keriilt sor.
o Telepiilési fiitési tAmogatas:
Megallapitasara 8 lakos esetében keriilt sor, a felhasznalt dsszeg 240.000,- Ft.
« Bursa Hungarica Felséoktatisi Osztondijpaly4zat:
2026. évi forduldjaban 5 palyazo részesiilt tmogatasban, a felhasznalt Gsszeg
450.000,- Ft.

Természetbeni elldtas 2025. december. 31-ig:

¢ Rendkiviili telepiilési tAmogatas
Az év soran nem érkezett e tirgyban kérelem.

o Sziiletési timogatas
Megallapitasara 2 esetben kerdilt sor és babacsomag forméjaban kaptik meg az
ujsziilottek a timogatast, a felhasznalt 6sszeg 20.000,- I't volt.

s Szocialis célu tiizifa
A tamogatds keretében 46 erdei m® kemény tlzifa keriil kiosztisra a szocialisan
raszoruld kérelmezok részére, melybdl 23 haztartds részestilt.

Szocidlis étkeztetéshen 2025. évben atlagosan 13 {6 részesiilt.

Rendszeres gvermekvédelmi kedvezmény 2025. december 31-ig:

4 csalad 5 gyermeke részesiil rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesitett csaladok szdma a gyermekek szama
szerint:

1 | 2 t 3 | 4v.anngl tésbb |  Osszesen
Gyermekes csalddok szama
3 | 1 | 0 | 0 | 4




A rendszeres gyermekvédelmi kedvezmeényben részesiilt gyermekek szédma életkor szerint:

0-6 7-14 15-18 19-25 Osszesen:

0 4 1 0 5

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény iranti kérelem elutasitdsara 2025. évben nem kertilt
SOr.

Az a gyermek, fiatal felndtt, akinek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald
jogosultsiga targyév augusztus 1-jén, valamint targyév november 1-jén fennall, évente
kétszer, augusztus €s november honapban pénzbeli tdmogatast kap. A tdmogatast a jogosultak
a Hivatalban vehetik fel. A tdmogatas Osszege 2025. évben 6.000,- Ft/alkalom volt
gyermekenként.

Cimnyilvintartis

A helyl népesség-nyilvantartdsi rendszer aktualizaldsat, frissitését folyamatosan végezziik.
Adatkozlést végziink maginszemélyek és hivatalos szervek részére személyes adatokrol a
nyilvéantartas alkalmazésaval.

A kézponti cimregiszter (a tovabbiakban: KCR) létrehozasinak célja, hogy a jelenleg a
koézigazgatds killonbozé nyilvantartdsaiban parhuzamosan nyilvantartott cimadatokat egy
nyilvintartdsban egyesitse, és ezzel elérje, hogy az adatok naprakészebbek, pontosabbak
legyenek, tovabba, hogy a kiilonbsz6 nyilvantartasokban szerepl6 cimadatok megegyezzenek.
A KCR rendszerben az adattisztitott cimek modositasa torténik, a létezé cimek mellé kell
felvinni az ingatlan-nyilvantartds kiegészit® adatait: az INY-azonositdt, a helyrajzi szamot, az
EOV-koordinatékat.

Uj hazszém felvitele esetén szintén sziikséges a kiegészité adatok rogzitése, amit a KCR
alkalmazésban kell megtenni. A rendszer adatfrissitése, és rogzitése folyamatosan torténik,
ami jelentds tébbletmunkat eredményez.

2025-ben atszamozasra keriilt a Hegyalja utca teljes szakasza.
A teleplilésen 0j hazszamot csak azok az ingatlanok kaptak, amelyek korabban helyrajzi
szdmon szerepeltek a nyilvantartasban és a tulajdonos lakcimet kivant 1étesiteni.

Hagvatéki eljaras

A hagyatéki eljards kérelemre, vagy hivatalbél indul. A hagyatéki leltar felvétele
formanyomtatvanyon torténik az ingé-ingatlan hagyatékrol, kitdltése az ligyintézd feladata. A
kitsltott és mellékletekkel ellatott hagyatéki leltdr egy példanya az illetékes kdzjegyzbhoz
keriil tovabbitisra. Amennyiben a hozzatartozd Ugy nyilatkozik, hogy elhunyt utn sem ingo,
sem ingatlan vagyon nem maradt, (igy az erre rendszeresitett nyomtatvany kitdltése utan az
ligyirat az irattarba kertil.

2025. évben 24 hagyatéki eljards lefolytatisdra keriilt sor. A foldhivatalok részérdl is sok
megkeresés érkezett hagyatéki eljirds meginditdsdra. Vannak olyan tigyek is, melyeknél
jelentds munkat igényel a lehetséges 6rokosok felkutatdsa.

Az év soran 5 péthagyatéki eljaras lefolytatasara is sor kertilt.

Uzletek miikodési engedélye

A kereskeddnek, amennyiben kereskedelmi tevékenységet kivan végezni, a tevékenységét be
kell jelentenie, vagy miikddési engedélyt kell kérnie. Majdnem minden ligytipusban elegendd
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a bejelentés megtétele. Néhany, kiemelt ligyben keriil sor mitkddési engedélyeztetési eljaras
lefolytatasara. A mikodési engedély, illetve igazolds adataiban bekovetkezett valtozast
kételez6 bejelentenie a kereskeddnek az adatviltozasnak megfeleld eljaras lefolytatisa
érdekében. A mitkddést kezdd, megsziint és lizletkort modositott lizletekrdl nyilvantartast kell
vezetni és félévente statisztikai jelentést kell késziteni a KSH felé.

2025, évben 5 esetben tortént bejelentés a bejelentes-koteles kereskedelmi tevékenység
folytatasardl, mitkddési engedély kiadasara nem kertilt sor.

Ipari tevékenység

Telepengedély ligyekben telepiilés szint{i hatiskdrrel rendelkeziink, nagyon kis szadmban
fordul elé telepengedélyezési eljaras. Jogszabalyvéltozas kovetkeztében is a kordbbihoz
képest sokkal kevesebb ipari tevékenység mindsiil bejelentés vagy engedélykdtelesnek.

2025, évben nem tdrtént bejelentés a bejelentés koteles ipari tevékenység folytatdsarol.
Telepengedély kiadasara 3esetben keriilt sor.

Anvyakonyvi iisyintézés

2025. év soran a miszaki és addigazgatasi ligyintéz6 és a hatosagi ligyintézé kolléga latta el a
feladatot.

Az anyakOnyvvezeté vezeti az elektronikus sziiletési, hdzassagi €s a halotli anyakonyvet. E
feladatokon til kozremikddik a hazassagk&téseknél, a névaddkndl és a jelesebb héazassagi
évfordulokndl. Intézi az anyakonyvi igazgatassal kapesolatos ligyeket.

A Kirendeltség anyakdnyvvezetdi 2025. évben Osszesen 12 hazassagkotésnél miikodtek
kozre. Haldleset anyakdnyvezése sordn az elektronikus halotti anyakényvbe 2 bejegyzés
tortént. Szilletés anyakOnyvezése €s hazai anyakdnyvezés tigyében koézremikédés nem
tortént.

Anyakonyvvezetdi feladat a fenticken til a rendezetlen csalddi jogalldsi gyermek
jogallasanak rendezése. Ebben az esetben a leendd sziilok altalaban onként kérik a teljes
hatély( apai elismerd nyilatkozat felvételét.

Apai elismer6 nyilatkozat felvételére 2 alkalommal keriilt sor.

A 2025. évben 1 allampolgari eskil letételére kerilt sor.

Katasztréfavédelemmel kapcsolatos iligyek

A katasztrofavédelemmel kapcsolatos feladatokat a 2011. évi CXXVIIIL. torvény szabalyozza.
A torvény célja, hogy eldsegitse a fegyveres Osszeiitkdzés, a katasztrofa, valamint més
vészhelyzet életet és a létfenntartashoz sziikséges anyagi javakat fenyegetd hatasai elleni
védekezést, a lakossdg oltalmazasa érdekében a védekezésre vald felkészitést. A polgari
védelem megszervezése és iranyitasa allamigazgatdsi feladat, amelyet az dllamigazgatési, az
dnkormanyzati szervek és a hivatdsos polgari védelmi szervek a torvényben foglalt
feladatkoriikben ldtnak el. A tdrvényben meghatdrozott polgari védelmi feladatok
végrehajtidsaban, jogszabalyban foglalt alapvetd feladataik ellatisa mellett kézremiikoddként
vesznek részt a fegyveres er6k és - a hivatisos polgari védelmi szervek kivételével - a
rendvédelmi szervek. A polgari védelmi feladatok megvaldsitdsa érdekében az allampolgart
€s a polgari szervet az e torvényben szabélyozott polgari védelmi kotelezettség és vagyoni
szolgaltatasi kotelezettség terheli.

Az 1j térvénynek koszénhetden a telepiilésen biztositani kell egy kozbiztonsdgi referenst,
amely kapcsolatot teremt az Onkorményzat €s a Komdérom-Esztergom Megyei
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Katasztrofavédelmi lgazgatosag kozott. 2012, évtdl kezdddden a kozbiztonsagi referensek
segitik az Igazgatésag munkajat és folyamatos tajékoztatdst nyhjtanak a felkésziilés
idészakardl.

Hirdetmények kifiiggesztése

A Kirendeltségen és az 6nkormanyzat hirdet6tablajan keriil kiftiggesztésre a kiilteriileti tanya,
term6fold eladasa, bérlete esetén a bérleti, addsvételi szerzddések. Itt kertil kifliggesztésre a
birosagoktdl érkez6 it nem vett idézések, végzések hirdetmény 0fjan t6rténd kodzlése. A
jogszabalyi valtozasok, és a kozos hivatal 1étrehozasa miatt a tébbi kirendeltség adasvételi és
bérleti szerzodéseit is ki kell fliggeszteniink, ami jelentdsen megndvelte az iratmennyiséget,
mely feladatok ellatasa a szocialis ligyintézé feladata.

2025. évben 2 ingatlan drverés és 9 adasvételi szerzOdés kifliggesztésével kapcsolatos
megkeresés érkezett hivatalunkhoz.

PENZUGYI IGAZGATAS

Gazdalkodas

A szamviteli és a pénziigyi ligyintéz6 feladata az 6nkorméanyzat és a koltségvetési szervek
(6voda és bolesbde, a miivelédési haz) pénziigyi, tervezési, beszdmolasi adatszolgéltatasi €s
szamviteli feladatainak elvégzése.

Az igyintéz8k munk4jat az éves koltségvetés hatdrozza meg, mely a koltségvetési koncepcid
készitésével kezdddik. A tervezéshez figyelembe kell venni a varhat6 bevételi forrasokat és
azokat a kiaddsokat, amelyekre kitelezettségvallalés tortént. Ezen tilmenden az intézmények
kovetkez8 évi igényeinek Osszegylijtése, az eldzd évi felhasznalasok, tényadatok attekintése
torténik. A Bizottsagok altal megtirgyalt rendelet-tervezet a Képviseld-testillet elé kertil. A
rendelettel jovdhagyott éves koltségvetési elbirdnyzatokat figyelemmel kisérjik és
elokészitjiik a rendelet-mddositasokat. Az elbiranyzatok felhaszndlasarol féléves és éves
beszamolot készitiink a KépviselG-testiilet részére. Beszdmoldsi kotelezettséget teljesitiink a
Magyar Allamkincstar Komarom-Esztergom Varmegyei Igazgatosagan keresztiil évente egy
alkalommal. Negyedévenként mérlegjelentési és havonta pénzforgalmi informadcids jelentési
kotelezettségiinknek is eleget tesziink. Ennek érdekében vezetjiik a gazdalkoddssal
bsszefliggd szamviteli nyilvantartdsokat és figyelemmel kisérjiik a pénzforgalmi adatokat.

A gazdalkodasi tigyintéz6 ellatja tovdbbi az Onkormdanyzat kiaddsai koérében felmerild
megbizasi dijak, tiszteletdijak és hokozi kifizetések szdmfejtését a KIRA rendszerben. Az
Snkorméanyzat dolgozoéinak kinevezési, atsoroldsi, jogviszony mddositdsi és megsziinési
iratanak elkészitését az KIRA rendszerben.

A szamviteli és a titkarsagi feladatokat ellatd figyintézok szédmadra tobbletmunkat jelentett a
palyazatokkal kapcsolatos adminisztracid, a palydzat benyujtdsatol az elszamolasig és az azt
kovetd hianypotlasig.

2025-ban a Magyar Allamkincstar az Onkorményzat kézponti koltségvetésébél szarmazo
tAmogatdsai 2024. évi elszdmoldsa megalapozottsaganak, felhasznildsa jogszeriiségének
megallapitisdra iranyuld hatésigi ellenérzést kezdett 2025. szeptember 30. napjaval. Az
eljaras 2025. decemberben fejezéd6tt be. A felulvizsgdlat eredményeként 837 200,- Ft
kozponti koltségvetésbdl jogosulatlanul igénybe vett tdmogatds miatt visszafizetési
kotelezettség keletkezett, illetve 358 500,- Ft kdzponti kéltségvetésbol szarmazé potldlagos
tAmogatasra vald jogosultsagot allapitottak meg.



A belsé ellendrzés a képvisel6-testiileti {ilések Osszehivasdnak dokumenticigjat, illetve a
jegyzOkonyvek és rendeletek korményhivatalnak valé megkiildésének jogszertiségét vizsgalta.
Jelen beszamolo készitésének napjdig nem érkezett meg a vizsgalat eredménye.

Az adoiigvi feladatok

A miiszaki és addigazgatasi ligyintéz0 végzi a helyi adokra vonatkozo, torvényekben és mas
jogszabalyokban elbirtakra figyelemmel az Onkorményzat altal bevezetett adok -
épitményadd, maginszemély kommunalis addja, iparlizési add, telekadé — el6irdsdval,
nyilvantartasdval, kezelésével, beszedésével, elszamolasaval, adoellenérzéssel, az adok- és
addk modjara behajtand6 koztartozasok beszedésével, az addzéssal osszefliggd bejelentések,
kérelmek, nyilatkozatok intézésével, hatdsagi bizonyitvanyok, igazolasok kiadaséaval
kapcsolatban elbirt feladatokat.

Az adoiigyi eloadd egyéb feladatai

Adodigazolasok, vagyoni bizonyitvanyok kiéllitésa:

Az ad6z6 kérelmére annak igazoldsdra, hogy rendelkezik-e adotartozassal, addigazolas
kiadésara kertil sor.

Adb-és értékbizonyitvany killitasa:

Megkeresésre az ingatlanok forgalmi értékér6l ado-és értékbizonyitvany kiadasa
torténik, hatoségi felhasznals céljabol.

Igazolas kiallitasa kéltségmentesség igénybevételéhez:

Ingd, ingatlan meglétének igazolasa.

Pénzbirsag nyilvantartasa, kezelése

Epitéstigyi hatosagok éltal kibocsatott hatdrozatok, végzések nyilvéantartédsa

Novényvédelmi és dllatvédelmi feladatok elldtasa: 4 eljaras
Kozutkezel6i hozzajaruldsok elékészitése: 32 eljaras
Telepiilésképi egyeztetések elokészitése: 24 eljaras
Epiiletek rendeltetésvaltoztatasainak lefolytatésa: 0 eljaras

Az adohatésigi tevékenységrol szolé beszdmoldt a 2025, december 10-i tilésén fogadta el a
képvisels-testiilet, ezért jelen beszdmolé az addztatasi hatésagi tevékenységrdl egyéb
informaciot nem tartalmaz.

Pilyazatok:

2024. évbol hozott palyazatok: 1 kivitelezés €s 1 tervezes
2025. évben benyujtott palyazatok szama: 4, nyertes: 2, tartaléklista: 1, dontésre var: 1

A péalyazatokbdl 2025. évben teljestilt:
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dsszesen: 31 921 726 Fit
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A 2025. évben a feladatokat k6z6s dnkormanyzati hivatali felallasban végeztiik. A székhely
hivatallal a kapcsolat alkalomszertl, feladat-centrikus.

A folyamatosan valtozé jogszabalyi kdrnyezetben munkank soran toreksziink a huménus,
szolgaltato tipust iigyintézésre, térvényes és szakszeri hivatali miikodés kovetelményeinek a
megtartdsara, az ligyintézés hatékonysagara, az {igyintézési hataridd betartasara.

Eztton is szeretnék kdszonetet mondani a Képviselo-testiiletnek €s Polgarmester urnak, hogy

biztositottdk a zavartalan munkavégzéshez sziikséges pénziigyi. technikai €s szakmai
feltételeket, €s egyben minden munkatarsamnak koszénom a szinvonalas és kitarté munkajat.

Kérem a Tisztelt Képvisel-testiiletet a Kirendeltség 2025. évi munk4jardl szolo beszamold
elfogadésara.

Dunaalmas, 2026. januar 23.
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HatArozati javaslat:

Dunaalmas Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
«./2026.(1.28.) hatarozata
a Tatai Kozos Onkormanyzati Hivatal Dunaalmisi Kirendeltsége 2025. évi munkajarél
sz610 beszamolo elfogadasarol

Dunaalmas Kozség Onkorményzat Képviselo-testillete elfogadja a Tatai Kozos
Onkorményzati Hivatal Dunaalmasi Kirendeltsége 2025. évi munkéjardl szolé beszamolot a
DA/ 70-1 /2026. eléterjesztés szerinti tartalommal.

Hatéridg: azonnal
Felelts: Pauerné Csaba Judit kirendeltség-vezetd



